BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 5933  /QD-BNN-CCPT Ha Ngi, ngay 27 thang 12 ndm 2023
QUYET PINH

V/Iv phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vuc Quan ly chit lwgng ndng 1am san va thiay san thudgc pham vi
chire niing quan Iy cia Bd Nong nghiép va Phéat trién ndng thon

BO TRUONG BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can cir Nghj dinh sé 105/2022/NB-CCP, ngay 22/12/2022 cua Chinh phai
quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chic cua Bé Nong
nghiép va Phét trién nong thon;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mét cira, mgt cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh s¢ 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phu
stta doi, bo sung mét so diéu cia Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018
cua Chinh phui vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cuia Chinh phu vé
thuec hién thu tuc hanh chinh trén moi truwong dién tur;

Can cir Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bg truong,
Chui nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh pha vé thuc hién co ché mét
cira, Mot cura lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Cuc truéng Cuc Chdt lwong, Ché bién va Phat trién th;
truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 31 quy trinh ndi bo trong giai
quyét thi tuc hanh chinh linh vuc Quan ly chat lugng ndng 1am san va thiy san
thugc pham vi chtic nang quan ly ctia Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon tai
Phu luc kém theo.

Piéu 2. Giao Cuc Chat luong, Ché bién va Phat trién thi truong chu tri, phdi
hop v6i Van phong B6 va cac co quan, don vi ¢é lién quan can ctr quy trinh tai
Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai phan
mém cua Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua Bo.
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Pieu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh sb
454/QB-BNN-QLCL ngay 17/02/2020 cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat
trién néng thdn phé duyét cac quy trinh noi bd trong giai quyét tha tuc hanh chinh
linh vuc Quan Iy chat luong ndng 1am thay san thudc pham vi chirc ning quan ly
ctia Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon.

Piéu 4. Chanh Vin phong Bo, Cuc trusng Cuc Chét luong, Ché bién va
Phat trién thi truong va cac don vi ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhn: KT. BQ TRUONG
- Nhu bicu 4; - g

- B6 trudng (dé b/c);

- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);

- UBND c4c tinh, thanh phd truc thuoc TW;
- Cong thong tin dién tir Bo;

- Vin phong Bo (Phong Kiém soat TTHC);
- Luu: VT, CCPT.




Phu luc
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-BNN-CCPTngay / /2023 cia Bé Nong nghiép va PTNT)

STT TEN THU TUC HANH CHINH BIEU MAU
1. | Tham dinh diéu kién bao dam ATTP co s& san xuit kinh doanh thuy san c6 xuét khau Biéu s 01
Cép d6i gidy chang nhan co s¢ du diéu kién bao dam ATTP ddi véi co s¢ san xuat, kinh doanh thuc pham thuy san g
2. AL DA Biéu s6 02
c6 xuat khau
3. Cép giy chitng nhan ATTP cho 16 hang thuc pham thily san xuat khau san xuét tai cac co so trong danh sach wu tién Biéu s6 03
4 Cép gidy chung nhan ATTP cho 16 hang thyc pham thay san xuat khau san xuét tai cic co s ngoai danh sach uu Bidu sé 04
' tién
5. | Cap lai gidy chiang nhan ATTP cho I8 hang thyc pham thity san xuat khau Biéu s6 05
Xéc nhan cam két hoic chiing nhan san pham thuy san xuat khau c6 nguon gdc tir thity san khai thac nhap khau o
6. A A Biéu s6 06
(theo yéu cau)
Cap Giay chting nhan luu hanh ty do (CFS) d6i véi hang hoa xuat khau thuoc pham vi quan ly caa B N6ng nghiép TR
7. va PTNT Biéu so6 07
Stra d6i, bd sung/cap lai Gidy chitng nhan Iuu hanh tu do (CFS) ddi véi hang hoa xuat khau thuoc pham vi quan ly _
8. oA N1 A Biéu so 08
cua Bo Nong nghi¢p va PTNT
9. | Cap gidy chung nhan co so du diéu kién ATTP ddi voi co so san xuét, kinh doanh ndng 1am thity san Biéu s6 09
10 Cép lai gidy ching nhan co s¢ du dieu kién ATTP doi véi co s& san xuét, kinh doanh nong Iam thiy san (truong hop Bidu <6 10
" | trude 06 thang tinh dén ngay giay chirng nhan ATTP hét han)
11. | Chi dinh co s& kiém nghiém thuc pham phuc vy quan Iy nha nuéc Biéu s 11
1o | Chidinh coso kiém nghiém thyc pham da dugc cong nhan theo Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007 Bidy s6 12
" | hoac Tiéu chuan quoc té ISO/IEC 17025:2005
13. | Gia han chi dinh co so kiém nghiém thuc pham phuc vu quan 1y nha nuée Biéu s 13
14. | Thay doi, bé sung pham vi chi dinh co s kiém nghiém thuc pham phuc vu quan 1y nha nuée Biéu s6 14
15. | Mién kiém tra giam sat co s& kiém nghiém thuc pham. Biéu s6 15




STT TEN THU TUC HANH CHINH BIEU MAU
16. | Chi dinh t6 chtrc danh gia sy phi hop hoat dong thtr nghiém, giam dinh, kiém dinh, chitng nhan Biéu s 16
17. | Thay ddi, bd sung pham vi, linh vuc danh gia su pht hop duoc chi dinh Biéu s 17
18. | Chi dinh tam thoi té chirc danh gia sy phi hop hoat dong thtr nghiém, giam dinh, kiém dinh, chiing nhan Biéu sd 18
19. | Cép lai Quyét dinh chi dinh t6 chtrc dénh gia su phi hop Biéu s6 19
20. | Cap gidy chiing nhan ding ky hoat dong thir nghiém chat luong san pham, hang hoa Biéu s6 20
21. | Cap bd sung, stra d6i gidy chiing nhan dang ky hoat dong thir nghiém chat luong san pham, hang hoa Biéu s6 21
22. | Cap lai gidy chung nhan ding ky hoat dong thir nghiém chét lugng san pham, hang héa Biéu s6 22
23. | Cap gidy chiing nhan ding ky hoat dong kiém dinh chat luong san pham, hang hoa Biéu s6 23
24. | Cap bo sung, sira ddi gidy chung nhan dang ky hoat dong kiém dinh chét lugng san pham, hang héa Biéu s6 24
25. | Cap lai giay chung nhan dang ky hoat dong kiém dinh chét lugng san pham, hang hoa Biéu s6 25
26. | Cap gidy chiing nhan ding ky hoat dong giam dinh chat lwong san pham, hang hoa Biéu sb 26
27. | Cap bd sung, stra d6i gidy chiing nhan dang ky hoat dong giam dinh chat lugng san pham, hang hoa Biéu s6 27
28. | Cap lai giay chung nhan dang ky hoat dong giam dinh chét lugng san pham, hang hoa Biéu s6 28
29. | Cap gidy chiing nhan ding ky hoat dong chiing nhan chit lwong san pham, hang hoa Biéu s6 29
30. | Cap bo sung, stra d6i gidy chiing nhan dang ky hoat dong chitng nhan chét luong san pham, hang hoa Biéu s6 30
31. | Cap lai gidy ching nhan ding ky hoat dong chiing nhan chat luong san pham, hang hoa Biéu s6 31




Biéu s6 01

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC THAM BINH DIEU KIEN BAO PAM AN TOAN THUC PHAM
CO SO SAN XUAT KINH DOANH THUY SAN CO XUAT KHAU

Thir tw
cong viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Don vi/
Nguwoi thuc hién

Thaoi
gian

Danh gia
bang diém

Buoc 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é cua ho so:

- Béi voi trudng hop t6 chirc, c& nhan nop ho so truc tiép, dich vu buu chinh, thu
dién tir, mot ctra dién tir (néu co):

+ Néu ho so khong day du: Lap Phiéu yéu cau bo sung hd so, hoan thién hd so
theo mau quy dinh tai Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP gui to chuc, ca nhan (néu
nop truc tiép hoic qua Mot cira dién tir) hoac gui qua thu dién tir (néu nop qua
dich vu buu chinh, thu dién tir) va luu tai Bo phan moét cura.

+ Néu tir chdi nhan ho so: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so theo mau
quy dinh tai Thong tu s 01/2018/TT-VPCP, néu rd ly do tir chdi giai quyét hd so
TTHC gti to chirc, c& nhan (néu nop truc tiép hoic qua Mot cira dién tr) hodc gui
qua thu dién tir (néu nop qua dich vu buu chinh, thu dién tir) va luu tai Bo phan
mot cira.

+ Néu hd so day du: Thuc hién bude 1.2.

- Pbi véi truong hop dang ky truc tuyén (dich vu cong truc tuyén): Chuyén thuc
hién budc 2.

1.2. Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP:

- Truong hop chua thiét 1ap hé théng théng tin mot cira dién tir: Cap ma sé ho so
TTHC; lap Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua, mot lién giao cho to chuc, ca
nhan (néu nop truc tiép), gui thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién
tir); mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va hé so
gidy, Ky ban giao cho Phong chuyén mén.

- Truong hop da thiét 1ap hé théng thdng tin mot cia dién tir: Scan hd so dua 1én
hé thong Mot cira dién tir; Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua g to
chuc, ca nhan (néu nop truc tiép), gui thu dién tr (néu nop qua dich vu buu chinh,
thu dién tir), chuyén xir Iy cho phong chuy&n mén kém theo ho so giay.

B6 phan Mot cira tai
Cuc/ Chi cuc theo
pham vi phu trach

0,5 ngay
lam viéc




Thir tw
cong viéc

N@i dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwoi thuc hién

Thoi
gian

Panh gia
bang diém

Budc 2

- Tiép nhan ho so va ky ban giao tir B phan Mét cira hoic tiép nhan ho so qua hé
thdng dich vu cong truc tuyén, Mot cira dién tir (néu co).
- Phan cong chuyén vién tham dinh hd so.

Lanh dao Phong

0,5 ngay
lam viéc

Budc 3

Tham dinh ho so ding ky cap Gidy ching nhan co so du diéu kién bao dam an
toan thuc pham theo quy dinh tai Piéu 10 Thong tu s6 48/2013/TT-BNNPTNT,
dugc stra d6i tai khoan 9 Diéu 2 Théng tu sd 32/2022/TT-BNNPTNT ngay
30/12/2022: Chuyén vién tham dinh hd so, 1ap Phiéu thim xét hd so va cap nhat
thong tin vao hé théng dich vu cong truc tuyén hodc phan mém mét cua dién tir
hoac Phiéu kiém soat hd so néu chua thiét 1ap cac hé thong giai quyét TTHC tryc
tuyen.

3.1. Truong hop ho so chua day du va hop 1é:

- Truong hop tiép nhan hd so qua dich vy cbng truc tuyén: Y kién thim dinh
khong dat gui trinh Lanh dao phong, Lanh dao Cuc/Chi cuc phé duyét tra hd so
cho Co s¢ trén dich vy cong truc tuyén dé bo sung.

- Trudng hop khong tiép nhan hd so qua dich vu cdng truc tuyén: Chuyén vién du
thao cong vin thong bao va néu rd ly do, noi dung can bd sung trinh Lanh dao
phong, Lanh dao Cuc/Chi cuc xem xét phé duyét dé thong bao cho té chac hoan
thién hd so.

3.2. Truong hop hd so ddy du va hop 1&: Chuyén vién du thao Quyét dinh thanh
lap Poan thim dinh va trinh Lanh dao Phong.

Chuyén vién dugc
giao xur ly ho so

02 ngay
lam viéc

Buoc 4

Xem xét, tham tra Phiéu tham xét ho so va Du thao Quyét dinh thanh lap Poan
tham dinh diéu kién bao dam ATTP cia co so va phé duyét, cap nhat thong tin
vao hé théng phan mém dich vu céng truc tuyén hoac phan mém mot cira dién tir
hodc Phiéu kiém soét hd so néu chua thiét 1ap cac hé thong giai quyét TTHC truc
tuyen..

Lanh dao Phong

1,5 ngay
lam viéc

Budc 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham xét ho so va Quyét dinh thanh 1ap Poan tham dinh
guri t6 chuc, ca nhan va phé duyét, cap nhat thong tin vao hé théng phan mém dich
vu cdng truc tuyén hoic phan mém mot cira dién tir hodc Phiéu kiém soat hd so
néu chua thiét 1ap céc hé thong giai quyét TTHC truc tuyén.

Lanh dao Cuc/Chi
cuc theo pham vi
phu trach

01 ngay
lam viéc




Thir tu Néi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi Dinh gid
cong viéc : o Nguwoi thuc hién gian bang diem
Van thu Cuc/Chi 0,5 ngay
Budc 6 | Phét hanh Quyét dinh/cong vin cuc theo pham vi | 1am viéc
phu trach
Thuc hién thim dinh tai hién truong theo quy dinh tai Diéu 14 Thong tu sb 01 ngay
48/2013/TT-BNNPTNT (stra d6i bd sung tai khoan 12 Piéu 2 Thong tu sb lam viéc
Budc7 | 32/2022/TT-BNNPTNT ngay 30/12/2022). Poan thim dinh
(Trong truong hop cac td chirc c¢o dé nghi cu thé thoi gian dy kién thim dinh, thyuc
hién tham dinh tai Co s& theo yéu cau caa Co so).
Tong hop va gui Bién ban tham dinh dénh gid diéu‘ kién ATTP cia co sO yé 9 15 ngay
) Cuc/Chi cuc, cap nhat thdng tin vao hé thong phan mém dich vu céng truc tuyéen Truong Poan tham N
Budc 8 B Y e s Y z A A ; lam viéc
hoac phan mém mot cura dién tir hoac Phiéu kiém soat ho so néu chua thiét 1ap cac dinh
hé thdng giai quyét TTHC truc tuyén..
Chuyén vién tham tra két qua tham dinh cua Poan thim dinh thyc hién tai co s6,
lap Phiéu tham tra va cip nhat thdng tin vao hé théng dich vu cong truc tuyén
hoac phan mém mét cira dién tir hozc Phiéu kiém soat ho so néu chua thiét lap céc
hé thong giai quyét TTHC truc tuyén. \
Bu6c 9 [9.1. Co s dat yéu cau: Chuyén vién dy thao van ban thong bao két qua thim dinh Chuyén vién fafn “\ﬂz
va Giay chirng nhan doi véi truong hop co s dang ky tham dinh cap Giay cho co i
SO.
9.2. Co so khong dat yéu cau: Chuyén vién du thao vin ban thong béo két qua
khong dat va yéu cau thuc hién cc bién phéap khic phuc.
Xem xét trinh Lanh dao Cuc Phiéu tham tra két qua tham dinh va du thao giay
Busc 10 chl’rng nha;m, van ban tA’h()ngvbéo kkét QUfl thémAn diqnh, (??p nqhat tf]éng.tjn vio hé théng Lanh dao Phong O\,5 ng.éAly
dich vu cbng truc tuyen hoac phan mém mot cira dién tur hoac Phiéu kiem soat ho lam viéc

so néu chua thiét 1ap cac hé théng giai quyét TTHC truc tuyén.




Thir tu Néi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi Dinh gid
cdng viéc : g cong viec ct Nguoi thuc hién gian | bang diém
Xem xét Phiéu tham tra két qua thim dinh va phé duyé hao gidy chung nhan .
Ve )fet Aleu t a t;a ef qu?t am di i va pA é dlﬂyc_at d}_ﬂ \ao glayc: u g‘ an, Lanh dao Cuc/Chi 0.25
, van ban thong bao két qua tham dinh, cap nhat théng tin vao hé thong dich vu . s
Budc 11 N e . o N A oo z cuc theo pham vi ngay lam
cong truc tuyén hoac phan mém mot cura dién tir hoac Phiéu kieém soat ho so néu hu tréch viee
chua thiét 1ap cac hé thdng giai quyét TTHC truc tuyén. P '
Tré} két qué} TTHC (truc,tiép Acho :[6 ch1:rc (jé nh.’iln, dAai diffan c\ﬁa tcf> Ch/\l:l’C cé nhan B4 phan Mot cira 0.5
, hoac qua dich vu buu chinh céng ich) va cap nhat thong tin vao hé thong dich vu . s
Buoc 12 | . ) y N e &R A ) Cuc/ Chi cyc theo | ngay lam
cong truc tuyen hoac phan mém mét cira dién tir hoac Phiéu kieém soat ho so néu ham Vi phu trach viec
chua thiét 1ap cac hé théng giai quyét TTHC tryc tuyén. Ph: ph '
Budc 13 | Luu ho so, theo ddi Phong chuy&n mon
13 ngay

Téng thai gian giai quyét TTHC

lam viéc




Biéu s6 02

QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP POI GIAY CHUNG NHAN CO SO DU PIEU KIEN ATTP
POI VOI CO SO SAN XUAT, KINH DOANH THU'C PHAM THUY SAN CO XUAT KHAU

Thir tw
cong viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwoi thuc hién

Thoi
gian

Panh gia
bang diém

Buodc 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é cia ho so:

- Pbi véi trudng hop to chic, ca nhan nop hd so truc tiép, dich vu buu chinh, thu
dién tir, mot ctra dién tir (néu co):

+ Néu ho so khong day du: Lap Phiéu yéu cau bd sung ho so, hoan thién ho so theo
mau quy dinh tai Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP gui t6 chac, ca nhan (néu nop
tryc tiép hoic qua Mot cira dién tir) hoac gui qua thu dién tir (néu nop qua dich vu
buu chinh, thu dién tir) va luu tai B6 phan mot cua.

+ Néu tir chdi nhan hd so: Lap Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hd so theo miu
quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP, néu rd Iy do tir chi giai quyét hd so
TTHC guri t6 chirc, ca nhan (néu nop truc tiép hodc qua Mot cira dién tir) hoac gui
qua thu dién tir (néu nop qua dich vu buu chinh, thu dién tir) va luu tai Bo phan
mot cura.

+ Néu hd so day du: Thuc hién budce 1.2.

- Péi véi truong hop ding ky truc tuyén (dich vu cong truc tuyén): Chuyén thuc
hién budc 2.

1.2. Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP:

- Trudng hop chua thiét 1ap hé thong thdng tin mot cira dién tir: Cap ma sé ho so
TTHC; Iap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, mot lién giao cho té chuc, ca
nhan (néu nop truc tiép), gui thu dién tr (néu nop qua dich vy buu chinh, thu dién
tir); mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va ho so
gidy, ky ban giao cho Phong chuyén mén.

- Trudng hop di thiét 1ap hé théng thong tin mot cira dién ta: Scan hd so dua 1én hé
thdng Mot cira dién tir; Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui t6 chuc, ca

B6 phan Mot cura
Cuc/ Chi cuc theo
pham vi phu trach

0,25 ngay
lam viéc




Thir tw Néi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thei | Danh gid
cong viéc : g cong viee o Nguoi thuc hign gian | bang diém
nhan (néu nop truc tiép), giri thu dién tir (néu nop qua dich vu buu chinh, thu dién
tr), chuyén xir Iy cho phong chuy&n mon kém theo hé so gidy.
- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mét cira hoic tiép nhan hd so qua hé théng dich vu 0.95 naa
Budc 2 | cong truc tuyén hodc Mot cira dién tir (néu co). Lanh dao Phong | . gay
RN NN N lam viéc
- Phén cbéng chuyén vién tham dinh ho so.
Tham dinh ho so ding ky cdp d6i Gidy chitng nhan co s¢ di diéu kién bao dam an
toan thuc pham theo quy dinh tai Pidu 19 Thong tu s 48/2013/TT-BNNPTNT
ngay 12/11/2013 (dwoc sira d6i, bod sung tai khoan 15 Dicu 2 Théng tu sb
32/2022/TT-BNNPTNT): Chuyén vién tham dinh ho so, 1ap Phiéu tham dinh ho so
va cap nhat thdng tin vao hé théng dich vu cong truc tuyén hoic phan mém mot cta ' ‘
Buéc3 | dién tir hodc Phiéu kiém sodt hd so néu chua thiét lap céc hé thong giai quyét| Chuyénviénduoc | 1,5ngay
TTHC tryc tuyén. giao xtt lyho so | lam vigc
3.1. Truong hop hd so chwa dat yéu cau: Chuyén vién dy thao cong van thong bao
va néu rd ly do, ndi dung can bo sung trinh phé duyét dé giri cho to chic.
3.2. Truong hop hd so dat yéu cau: Chuyén vién du thao Gidy chiing nhan co s¢ di
diéu kién bao d¢am an toan thyc pham va trinh Lanh dao Phong.
Xem xét Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong van/Gidy chung nhan, trinh Lanh
Buéc 4 da? CuE/Chl Acuc: cap Anhg{t tho_rgg tl_rl vao ,he; tkhong 910h vu cqug 'Eruc ,tuyeAn h?ac Lanh dao Phong O,\25 n:qAay
phan mém mot ctra dién tir Phiéu kiém soat ho so néu chua thiét 1ap cac hé thong lam viéc
giai quyét TTHC truc tuyén..
Xﬂe_mxxet,’phe ,duy?t PhAIeU thAam (Ahnh _ho s\c VaADl_IA thao.cong VaAn/Glay Chu’rlg nh%n Lanh dao Cuc/ Chi \
, gui to chuc, ca nhan, cap nhat thong tin vao hé thong dich vy cong truc tuyen hoac . 0,25 ngay
Buoc 5 N N e e L a2 R £ t 1~ . 1 | Ccuc theo pham vi phu| | z
phan mém mét ctra dién tir hoac Phieu kiém soat ho so néu chua thiét 1ap cac hé trach lam viéc
thdng giai quyét TTHC truc tuyén..
Van thu Cuc/ Chi .
. s o 9 vt , A . 10,25 ngay
Budc 6 | Phat hanh cong van / Giay chirng nhan. cuc theo pham vi IAm viec

phu trach




Thir tw

Pon vi/ Thoi Panh gia
cong viéc

Noi dung cong vigc cu the Nguwai thuc hién gian bang diém

Tra két qua TTHC (truc tiép cho té chirc ca nhan, dai dién cua to chic ca nhan hoic L
Bo phan Mot cura

Busc 7 quzil d1crl Vu ;bu’u d}¢n)j ca.pA nh?t thf)ng t_|£1 va_o; hé thong d;chivu cong t'rAucAtuyc?n Cuc/ Chi cuc theo O,\25 ng:aly
hoac phan mém mot ctra dién tir hoac Phicu kiém soat ho so néu chua thiét lap cac ham Vi phu tréch lam viéc
hé théng giai quyét TTHC truc tuyén. phé P
Budc 8 | Luu hd so, theo ddi Phong chuyén mén
Tong thai gian giai quyet TTHC 03 ngay

lam viéc




Biéu s6 03
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP GIAY CHUNG NHAN AN TOAN THU'C PHAM CHO
LO HANG THUC PHAM THUY SAN XUAT KHAU SAN XUAT TAI CAC CO SO TRONG DANH SACH UU TIEN

Thir tw
cong viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwoi thuc hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém

Budc 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1& cua ho so:

- Péi véi truong hop t6 chic, ca nhan nop hd so truc tiép, dich vy buu chinh,
thu dién tir, mot cira dién tir (néu cd):

+ Néu ho so khong ddy du: Lap Phiéu yéu cau bd sung hd so, hoan thién ho so
theo mau quy dinh tai Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP gui t6 chiic, ca nhén
(néu nop truc tiép hoic qua Mot cira dién tir) hodc giri qua thu dién tir (néu
nop qua dich vu buu chinh, thu dién tir) va luu tai Bd phan mot cua.

+ Néu tir chdi nhan hd so: Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so theo
méau quy dinh tai Thong tu s 01/2018/TT-VPCP, néu rd ly do tir chdi giai
quyét ho so TTHC gui to chtic, ca nhan (néu nop truc tiép hoic qua Mot cira
dién tir) hoac gui qua thu dién tir (néu nop qua dich vu buu chinh, thu dién tir)
va luu tai B6 phan mét cira.

+ Néu hd so day da: Thyc hién budc 1.2.

- Béi véi truong hop dang ky truc tuyén (dich vu cdng truc tuyén): Chuyén
thuc hién budc 2.

1.2. Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Thong
tw s6 01/2018/TT-VPCP:

- Trudng hop chua thiét 1ap hé thong thdng tin mot cira dién tir: Cap ma sé hod
so TTHC; 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, mot lién giao cho to
chic, c& nhan (néu nop truc tiép), gui thu dién tir (néu nop qua dich vu buu
chinh, thu dién tir); mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so va ho so gidy, ky ban giao cho Phong chuyén mén.

- Trudng hop da thiét 1ap hé thong thong tin mot cura dién tir: Scan hd so dwa
Ién hé théng Mot cira dién tir; Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui
t6 chirc, c& nhan (néu nop truc tiép), gui thu dién tir (néu nop qua dich vu buu
chinh, thu dién tir), chuyén xt Iy cho phong chuy&n mén kém theo hd so gidy.

Bo phan Mot
ctra Trung tdm
vung

0,1 ngay lam
Viéc
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Thir tw
cong viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwoi thuc hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém

Budc 2

- Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira va ky nhan ban giao hoac tiép nhan tir
hé thong Mot cira Quéc gia/ dich vu cdng truc tuyén/ mot caa dién tir (néu co).
- Phan cbng chuyén vién tham dinh ho so.

Lanh dao Phong
chuyén mén

0,1 ngay lam
Viéc

Budc 3

Tham dinh ho so dé nghi cdp Chimg thu cho 16 hang thuc pham thay san xuat
khau tai cic co so trong danh sach wu tién theo quy dinh tai Diéu 28 Thong tu
s6 48/2013/TT-BNNPTNT ngay 12/11/2013 (stra ddi, bd sung tai khoan 23,
24 Piéu 2 Thoéng tu s 32/2022/TT-BNNPTNT ngay 30/12/2022: Chuyén
vién tham dinh hd so, 1ap Phiéu tham dinh hd so va cap nhat két qua vao Phiéu
kiém soat qué trinh giai quyét hd so hoic Hé thdng théng tin Mot cira Qudc
gia hoic hé thng Mat cira dién tir (néu co).

3.1. Truong hop két qua tham dinh 16 hang khong du diéu kién cap Ching
thu: Chuyén vién ghi 13 1y do khong du diéu kién cip chimg thu cho 16 hang
xuat khau vao Phiéu tham dinh ho so/ Gidy ding ky cip Chung thu/trén Hé
théng mét ctra Quéc gia hoic hé thng dich vu cong truc tuyén trinh Lanh dao
Phong.

3.2. Truong hop két qua tham dinh 16 hang du diéu kién cip Chimg thu:
Chuyén vién xac nhan két qua tham dinh vao Phiéu tham dinh hd so/Gidy
dang ky cAp Chimng thu/trén Hé thbng mot cra Québc gia hodc hé théng dich
vu cdng truc tuyén hozc Phiéu kiém soét .

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

0,15 ngay lam
Viéc

Budc 4

Xem xét, tham tra két qua tham dinh ho so, cap nhat két qua xir ly vao Phiéu
kiém soét qua trinh giai quyét hd so hodc Hé thdng thong tin Mot ctra Quéc
gia hodc hé thong Mot cira dién tir (néu cd).

4.1. Trudng hop két qua tham dinh khong du diéu kién cap chimg thu: Xéc
nhan két qua tham dinh trén Gidy ding ky cip chimg thu/ trén Hé thong Mot
ctra Quéc gia hoic hé thong dich vu cdng truc tuyén hoic Mot cira dién tir, ghi
nhan ndi dung va néu rd 1y do khong du diéu kién cip chimg thu cho 16 hang
Xuat khau; trinh Lanh dao Trung tdm ving phé duyét dé gui Chu hang va co
&' san xuat (truong hop Chu hang khong phai 1a co s san xuét), chuyén thuc
hién Budc 7.

Lanh dao phong
chuyén mén

0,15 ngay lam
Viéc
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Thir tw
cdng viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Pon vi/

Nguwoi thuc hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém

4.2. Truong hop két qua tham dinh du diéu kién cap chimg thu: Xac nhan két
qua tham dinh trén Gidy ding ky cap ching thu/ trén Hé théng Mot cira Qubc
gia hoic hé théng dich vu cong truc tuyén, chuyén ho so dén phong/ b phan
cap chtng thu.

Budc 5

Can ct théng tin cap chimg thu cho 16 hang xuat khau do Chu hang cung cap,
Chuyén vién ra soat théng tin trén gidy dang ky voi thdng tin can thiét trong
mau Chimg thu theo yéu cau caa Co quan tham quyén qudc gia, ving lanh tho
nhap khau dé xem xét cap Chimg thu.

5.1. Truong hop t6 chirc, ca nhan nop hd so truc tiép, dich vu buu chinh, thu
dién tir:

5.1.1. Truong hop két qua xem xét khong dur thong tin dé cap Ching thu:
Chuyén vién xéac nhan két qua xem xét khong du thong tin cap chimg thu trén
gidy dang ky, trinh Lanh dao phong xem xét.

5.1.2. Truong hop di thong tin dé cip Ching thu: Chuyén vién xac nhan két

qua xem xét du théng tin ciAp Chung thu trén gidy dang ky, du thao Ching thu
va trinh Lanh dao phong.
5.2. Truong hop nop hd so trén hé théng mot cira quéc gia hoic hé thdng dich
vu cdng truc tuyén hoic Mot ctra dién tir: Chuyén vién xem xét dy thao Ching
thu néu phd hop chuyén sang Lanh dao phong xem xét, néu khdng phu hop
chuyén tra lai Cha hang néu rd noi dung chwa phu hop, ndi dung can sta ddi,
bo sung.

Chuyén vién

dugc giao xu ly

ho so

0,15 ngay lam
Viéc

Budc 6

Xem xét két qua tham xét thong tin Ching thu, trinh Lanh dao Trung tam
viing, cap nhat két qua xir ly vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
hodc Hé théng thong tin Mot ctra Qudc gia hodc hé théng Mot cira dién tir
(néu co).

Lanh dao phong

chuyén mén

0,15 ngay lam
Viéc
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Thir tu N@i dung cbng viéc cu thé Don v/ Thei gian Danh gid
cdng viéc : g cong viec ct Nguoi thuc hién g bang diém
Xem xét, phé duyét Chimg thu/két qua tham dinh hd so (truong hop khong du
, diéu kién/ théng tin cip chuang thu), cap nhat két qua xtr Iy vao Phiéu kiém| Lanh dao Trung 0,1 ngay lam
Buoc 7 , . - z Y g n z A . n , z . n < . n
soat qua trinh giai quyét ho so hodac Hé thong théng tin Mot cua Quoc gia tam vung Viéc
hoic hé théng Mot cira dién tir (néu o).
Phat hanh Chung thu/ Gidy dang ky cap ching thu (truong hop khong du diéu
kién/thong tin cap ching thu) va tra két qua TTHC (truc tiép cho to chuc ca o
R Y S - . , R R Bo phan Mot N
) nhan, dai dién cua to chic cd nhan hoac qua dich vu buu chinh), cap nhat ) B 0,1 ngay lam
Budc 8 N NN . L ) N f R cua/ Van thu .
thong tin vao hé thong mot ctra quoc gia, dich vu cong truc tuyén hoac hé Truna tAm vin Viéc
théng mot ctra dién tir hodc Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so néu g g
chua thiét 1ap cac hé théng giai quyét TTHC tryc tuyén.
Budc 9 | Luu hd so, theo ddi Phong chuyen
mon
01 ngay lam
2 e viéc ké tir khi
Tong thai gian giai quyet TTHC nhan day di

thdng tin
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP GIAY CHUNG NHAN AN TOAN THU'C PHAM CHO
LO HANG THUC PHAM THUY SAN XUAT KHAU SAN XUAT TAI CAC CO SO NGOAI DANH SACH UU TIEN

Thir tw
cong viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwai thuc hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém

Buoc 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1 cua ho so:

- Péi voi trudng hop t6 chiic, ca nhan nop hd so truc tiép, dich vu buu chinh,
thu dién ti, mot cira dién tir (néu co):

+ Néu ho so khong day du: Lap Phiéu yéu cau bo sung hd so, hoan thién hd
so theo mau quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP gui t6 chirc, ca nhan
(néu nop tryuc tiép hodc qua Mot cira dién tir) hodc gui qua thu dién tir (néu
nop qua dich vu buu chinh, thu dién tir) va luu tai B phan mot cua.

+ Néu tir chéi nhan hd so: Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so theo
mau quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP, néu rd ly do tir chéi giai
quyét ho so TTHC gtri to chuc, c& nhan (néu nop truc tiép hoac qua Mot cua
dién tir) hodc giri qua thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién tir)
va luu tai B6 phan mét cira.

+ Néu hd so day du: Thuc hién bude 1.2.

- Péi véi trudng hop dang ky truc tuyén (dich vu cong truc tuyén): Chuyén
thuc hién budc 2.

1.2. Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo miu quy dinh tai Thong
tw s6 01/2018/TT-VPCP:

- Truong hop chua thiét 1ap hé thong théng tin mot cira dién tir: Cap ma sé hd
so TTHC; lap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, mot lién giao cho to
chuc, c& nhan (néu nop truc tiép), giri thu dién tir (néu nop qua dich vu buu
chinh, thu dién ti); mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so va ho so gidy, ky ban giao cho Phong chuyén maon.

- Trudng hop di thiét 1ap hé thdng thdng tin mot cta dién ta: Scan ho so dua
Ién hé thdng Mot cia dién tir; Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua gui
t6 churc, ca nhan (néu nop truc tiép), gui thu dién tir (néu nop qua dich vu buu
chinh, thu dién tir), chuyén xir Iy cho phong chuyén mén kém theo hé so gidy.

B6 phan Mot cura
Trung tdm vang

0,25 ngay
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Thir tw
cong viéc

N@i dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwai thuc hién

Thai gian

Panh gia
bang diém

Budc 2

- Tiép nhan ho so tir B6 phan Mot ctra va ky nhan ban giao hoic tir hé thong
thi tuc hanh chinh Mét cira Qubc gia /hé thong dich vu cong truc tuyén/ Mot
ctra dién tir néu co.

- Phan cong chuyén vién tham dinh hd so.

Lanh dao phong
chuyén mén

0,25 ngay

Budc 3

Tham xét ho so dang ky tham dinh cho 16 hang thuc pham thay san xuat khau
tai cac co s& San Xuat ngoai danh sach wu tién theo quy dinh tai Biéu 29 Thong
tu 48/2013/TT-BNNPTNT ngay 12/11/2013 (sira d6i, bd sung tai khoan 25
Pidu 2 Thong tu sé 32/2022/TT-BNNPTNT ngay 30/12/2022: Chuyén vién
tham xét ho so, cap nhat két qua xu ly vao hé thdng mot cira qudc gia/ dich vu
cong truc tuyén /hé thdng mot ctra dién tar hodc Phiéu kiém soét qué trinh giai
quyét hd so néu chua thiét 1ap céc hé thng giai quyét TTHC truc tuyén.

3.1. Truong hop hd so chua day du va hop 18: Chuyén vién xac nhan két qua
tham xét va néu 16 1y do khong dat hoac ndi dung can bé sung trong Gidy
dang ky tham dinh, trinh Lanh dao Phong hodc xac nhan trén hé thong Mot
ctra Qudc gia / dich vu cong truc tuyén/ Mot cira dién tir, néu rd ly do khéng
dat hozc noi dung can b sung chuyén tra lai Cha hang dé hoan thién hd so.

3.2. Truong hop ho so diy da va hop 1&: Chuyén vién xéac nhan két qua tham
Xét, thdng béo thoi gian tham dinh, 1y mau kiém nghiém 16 hang thyc pham
thity san xuat khau theo dé nghi cua Chu hang hoic thoi gian da duoc thdng
nhét véi Trung tm ving va trinh Lanh dao Phong.

Chuyén vién duogc
giao xur ly ho so

0,25 ngay lam
Viéc

Buoc 4

Xem xét, phé duyét két qua tham xét ho so dang ky, cap nhat théng tin vao Hé
thdng théng tin Mot cira Quéc gia/ hé théng dich vy cdng truc tuyén/ Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét ho so.

4.1. Truong hop két qua tham xét hd so ding ky khong dat: Xem xét, phé
duyét két qua tham xét hd so, trinh 1anh dao Trung tdm ving phé duyét
(chuyén thuc hién budc 10).

4.2. Trudng hop két qua tham xét hd so dang ky dat: Phan cong kiém tra vién
thuc hién tham dinh, 1dy mau kiém nghiém theo thoi gian dé nghi cua Chu
hang hoic thoi gian da duoc théng nhat véi Trung tam vang.

Lanh dao phong
chuyén mén

0,25 ngay lam
viéc
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian }?{mh g»ié
cong viéc : o Nguwai thuc hién bang diem
5. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy Chi hang dé nghi hoic theo
thoi gian dd duoc thdng nhit gitta Cha hang va Trung tdm vaing, thuc hién
tham dinh, 1y mau kiém nghiém theo Diéu 30 Thong tu sb 48/2013/TT-
BNNPTNT duoc stra d6i, bd sung tai Khoan 26 Diéu 2 Thong sé 32/2022/TT-
BNNPTNT ngay 30/12/2022: Kiém tra vién thyc hién tham dinh, lay mau
kiém nghiém 16 hang.
Budc5 | 5.1. Két qua tham dinh 16 hang khong dat do khong dap tmg quy dinh vé ho so 2 .A 02 ngay lam
. J s iAo . 2 R T Y Kiém tra vién L
san xuat, chi tiéu cam quan, ngoai quan: Kiém tra vién lap bién ban tham dinh Viéc
néu rd 1y do khong dat, két thlic qua trinh tham dinh, giao ho so, chuyén thuc
hién Budc 7.3.
5.2. Két qua tham dinh 16 hang dat, dap ung quy dinh vé& hd so san xuat, chi
tiéu cam quan, ngoai quan: Kiém tra vién thyuc hién ldy mau kiém nghiém, lap
bién ban tham dinh 16 hang, Phiéu nhan mau thir nghiém, giao mau vé phong
kiém nghiém, giao ho so.
01 ngay (doi voi
, Thuc hién kiém nghiém cac chi tiéu theo yéu cau, tra két qua cho Phong |  Phong Kiém thuy > S?ng)
Buéc 6 A A L 07 ngay lam
chuyén mén. nghiém YR
Viéc (dol véi san
pham khéc)
Xt ly két qua tham dinh, kiém nghiém:
Budc 7 | 7.1. Truong hop két qua tham dinh 16 hang khong dap ng quy dinh vé hd so | Chuyén vién dwoc |, ngay lam
san xuat, chi tiéu cam quan, ngoai quan: chuyén vién du thao théng bao 16 | giao xur ly ho so ’ viee

hang khong dat, trinh Lanh dao phong (chuyén buéc 9).
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Thir tw
cong viéc

N@i dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwai thuc hién

Thai gian

Panh gia
bang diém

7.2. Truong hop két qua kiém nghiém 16 hang khong dap tng quy dinh ATTP:
7.2.1. Chuyén vién dy thao vin ban vé két qua kiém nghiém, trinh Lanh dao
phong (chuyén buéc 9).

7.2.2. Trong thoi han 03 (ba) ngay ké tir ngay két qua kiém nghiém dugc gui
cho Chii hang, néu Chu hang khdng c6 v kién bang van ban vé két qua kiém
nghiém, chuyén vién dy thao Thong bao 16 hang khong dat theo mau quy dinh
tai Phu lyc XVI ban hanh kém theo Thong tu s6 48/2013/TT-BNNPTNT,
trong d6 néu 13 Iy do khong dat, yéu cau Chii hang diéu tra nguyén nhan, thyc
hién cac bién phap khac phuc, xtr 1y déi vai 16 hang va lap bao céo giai trinh
giri Co quan tham dinh.

7.2.3. Trong thoi han 03 (ba) ngay ké tir ngay két qua kiém nghiém duoc gui
cho Chii hang, néu Chu hang c6 y kién bang vin ban vé két qua kiém nghiém,
Co quan thim dinh thuc hién theo quy dinh tai diém 2 muc 8 Phu luc XV ban
hanh kém theo Thong tu s6 48/2013/TT-BNNPTNT (Co quan tham dinh,
ching nhan st dung mau luu dé gui cac phong kiém nghiém kiém chang phan
tich 1am co s& dé giai quyét); trinh tu thuc hién theo cac Buéc 1, 2, 4, 5.

7.3. Truong hop két qua tham dinh, kiém nghiém dat: chuyén ho so sang
Phong / Bo phan cap chtmg thu (Thyc hién Budc 8).

Chuyén vién dugc
giao xur ly ho so

03 ngay lam
Viéc

Budc 8

Sau khi nhan day du thong tin, chuyén vién duoc giao xir ly ho so ra soat két
qua kiém nghiém, két qua thim dinh 16 hang va thong tin trong mau Ching
thu theo quy dinh cua tung thi truong do chi hang cung cap dé xem xét cap
Chutng thu.

8.1. Trudng hop cip Chimg thu cho hd so gui truc tiép, giri duong buu dién,
thu dién tu:

8.1.1. Truong hop két qua xem xét khong du thong tin dé cap Chung thu:
Chuyén vién théng bao dé nghi Chu hang giri bo sung thdng tin, trinh Lanh
dao phong.

8.1.2. Truong hop du thong tin dé cip Chimg thu: Chuyén vién du thao Chirng
thu, trinh Lanh dao phong.

Chuyén vién duogc
giao xur ly ho so

0,4 ngay lam
Viéc
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian }?{mh g»ié
cong viéc : o Nguwai thuc hién bang diem
8.2. Truong hop cip Chung thu trén hé thong thu tuc hanh chinh Mot cua
Quéc gia/ hé théng dich vu cbng truc tuyén: Chuyén vién xem xét du thao
Chtng thu néu phd hop chuyén trinh Lanh dao phong, néu khong phi hop
chuyén tra lai Chi hang néu rd noi dung chua phu hop, ndi dung can sta doi,
bd sung.
Busc 9 Tham xét dy thao Chimg thu/ Thong bao 16 hang khong dat trinh 1anh dao | Lanh dao phong 0,25 ngay lam
Trung tdm vung chuyén mén Viéc
Buge 10 | XEM xét ky phé duyét Chimg thu/ Thong bao 16 hang khong dat/Két qua tham | Lanh dao Trung | 0,25 ngay lam
xét ho so tam vung viéc
Phat hanh Chung thu va tra két qua TTHC (truc tiép cho Chii hang, dai dién
cua Chu hang hoic qua dich vu buu chinh cap nhat théng tin vao hé thong mot | Vin thu Trung N
. \ A . p AT r oz . Ao n 0,1 ngay lam
Budc 11 | ctra quoc gia/ dlch’vu cong t(uc tuyen/ rpot cua dién tur hOaC Phiéu Klem soat tam vung/Bo viee
qua trinh giai quyét ho so néu chua thiét 1ap cac hé thong giai quyét TTHC phan mét cua '
truc tuyén).
. A ~ Phong chuyén
Buéc 12 | Luu ho so, theo doi N
mon
01 ngay lam
< e viéc ké tir khi
Tong thai gian giai quyet TTHC nhan ddy di

thdng tin
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN AN TOAN THUC PHAM
CHO LO HANG THUC PHAM THUY SAN XUAT KHAU

Thir tw
cdng viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Ngwoi thuc hién

Thoi
gian

Danh gia
bang diém

Budc 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é cua ho so:

- Di voi truong hop to chirc, ca nhan nop hd so truc tiép, dich vu buu chinh, thu
dién tir, mot cira dién tar (néu co):

+ Néu ho so khong day du: Lap Phiéu yéu cau bo sung hd so, hoan thién hd so theo
mau quy dinh tai Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP gui t6 chuc, ca nhan (néu nop truc
tiép hodc qua Mot cira dién ti) hoic gui qua thu dién tir (néu nop qua dich vu buu
chinh, thu dién tir) va luu tai Bo phan mot cua.

+ Néu tir chéi nhan ho so: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so theo mau
quy dinh tai Thong tu s 01/2018/TT-VPCP, néu rd ly do tir chdi giai quyét hd so
TTHC gui to chuc, ca nhan (néu nop truc tiép hodc qua Mot cira dién tir) hodc gui
qua thu dién tir (néu nop qua dich vu buu chinh, thu dién tir) va luu tai B phan mot
clra.

+ Néu hd so day du: Thuc hién budc 1.2.

- Pdi véi trudng hop dang ky truc tuyén (dich vu cdng truc tuyén): Chuyén thuc
hién budc 2.

1.2. Lap Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Thong tu sé
01/2018/TT-VPCP:

- Truong hop chua thiét 1ap hé thdng théng tin mot cira dién ta: Cap ma sé hd so
TTHC; Iap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, mot lién giao cho té chirc, ca
nhan (néu nop tryuc tiép), guri thu dién ta (néu nop qua dich vu buu chinh, thu dién
t); mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so va ho so
gidy, ky ban giao cho Phong chuy&n mén.

- Trudng hop da thiét 1ap hé thdng théng tin mot cira dién tir: Scan hd so dua 1én hé

théng Mot cira dién tar; Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua gui to chuc, cé

B6 phan Mot
cuia Trung tdm
vung

0,15 ngay
lam viéc
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Thi tu N@i dung cbng viéc cu thé Don vi/ Tho Dinh gid
cdng viéc : g cong viec ct Nguoi thuc hién gian bang diém
nhan (néu nop tryuc tiép), guri thu dién ta (néu nop qua dich vu buu chinh, thu dién
tir), chuyén xur Iy cho phong chuyén mén kém theo hé so gidy.
- Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira va ky nhan ban giao hogc tir h¢ théng thi N
X . e L. L X . « ; R Lanh dao R
, tuc hanh chinh Mot cira Quoc gia / hé thong dich vu cong truc tuyen/ Mot cua dién R . 0,15 ngay
Buac 2 o phong chuyén e n
tr néu co. mén lam viéc
- Phan cong chuyén vién tham dinh hd so.
Tham dinh ho so dé nghi cap lai Giay ching nhan ATTP cho 16 hang thyc pham
thity san xuat khau theo quy dinh tai Piéu 33 Thong tu 48/2013/TT-BNNPTNT,
dugc stra doi bd sung tai khoan 29 Piéu 2 Théng tu 32/2022/TT-BNNPTNT:
Chuyén vién tham dinh ho so, cap nhat thong tin xu ly vao hé théng dich vu cong
truc tuyén/ Mot ctra dién tir hoac Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so néu
chua thiét 1ap hé thng truc tuyén giai quyét TTHC.
3.1. Truong hop ho so chua day du va hop lé:
- P6i véi hd so tiép nhan truc tiép, qua dudng buu dién hodc thu dién tir: chuyén| Chuyén vién X
,  n 2 . n N 1 L , 2 . . e L2 , L - z . S s 0,25ngay
Buoc 3 vién tham dinh cap nhat két qua tham dinh vao phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyet| duoc giao xu ly A
A , S W N S x SR A lam viéc
ho so, du thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo mau hoac van ban tir ho so
chéi cap lai Chimg thu, néu 13 1y do trinh 1inh dao Phong xem xét.
- P6i voi ho so tiép nhan qua hé thong dich vy cong truc tuyén: cap nhat noi dung
yéu cau bo sung hd so hodc 1y do tir chdi cip lai Chimg thu cho Cha hang trén hé
thdng, chuyén Lanh dao Phong xem xét.
3.2. Trudng hop ho so day di va hop 1é: Chuyén vién dy thao Chung thu cho 16
hang thuc pham thay san xuat khau theo dé nghi cap lai caa Chu hang, trinh Lanh
dao Phong.
Tham xét két qua tham dinh ho so va Du thao van ban théng bao/ Ching thu, trinh Lanh dao .
, ~ A ~ oy s LA A ) R £ ot A . 0,15 ngay
Buéc 4 Lanh dao Trung tam vung, cap nhat vao hé thong dich vu cong truc tuyén/ Mot cita| Phong chuyén 1AM viec
dién tir hozc Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. mon '
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Thir tw N@i dung cbng viéc cu thé Don vi/ Tho Dinh gid
cdng viéc : g cong viec ct Nguoi thuc hién gian bang diém
’ XemAxet, phé du¥¢t Chlmgqthu 'I}oacq vanvban t.rlong'tgao, ca}p nh,at \{ao h?t.hongid;crg Lanh dao Trung | 0,15 ngay
Budc 5 vu cOng truc tuyen/ Mot cira dién tir hoac Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho R o n
< tam vung lam viéc
Phat hanh Chtng thu/vin ban thong bao va tra két qua TTHC (truc tiép cho Chu
Busc 6 hang, dai dién caa Chua hang hoic qua dich vu buu chinh), cap nhat vao hé théng| Van thu Trung | 0,15 ngay
dich vu cong truc tuyén/ Mot cira dién tir hodc Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét tam ving lam viéc
hd so.
Buéc 7 | Luu hd so, theo doi Phong chuyen
mon
01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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Biéu s6 06
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC XAC NHAN CAM KET HOAC CHUNG NHAN
SAN PHAM THUY SAN XUAT KHAU CO NGUON GOC TU THUY SAN KHAI THAC NHAP KHAU

Thir tw
cong viéc

Pon vi/
Nguwoi thuc hién

A A A z e Panh gia
Noi dung cOng viéc cu the That gian bing diém

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop & caa hd so:

- D6 voi truong hop to chic, ca nhan nop hd so truc tiép, dich vu buu chinh, thu
dién tir, mot cira dién tir (néu cd):

+ Néu ho so khong day du: Lap Phiéu yéu cau bd sung hd so, hoan thién hd so theo
mau quy dinh tai Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP gui t6 chuc, ca nhan (néu nop truc
tiép hodc qua Mot cira dién ta) hoic gui qua thu dién tir (néu nop qua dich vu buu
chinh, thu dién tir) va luu tai B6 phan mot cua.

+ Néu tir chbi nhan hd so: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so theo mau
quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP, néu rd Iy do tir chéi giai quyét ho so
TTHC gui to chiic, c& nhan (néu nop truc tiép hodc qua Mot cira dién ti) hodc gui
qua thu dién tir (néu nop qua dich vu buu chinh, thu dién tir) va luu tai Bo phan mot
cua.

Busc 1 [+ Néu hd so day da: Thuc hién budc 1.2.

- Pdi véi truong hop dang ky truc tuyén (dich vu cong truc tuyén): Chuyén thuc
hién budc 2.

1.2. Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP:

- Truong hop chua thiét 1ap hé thng théng tin mot cira dién ta: Cap ma sé hd so
TTHC; lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, mot lién giao cho to chuc, cé
nhan (néu nop truc tiép), gui thu dién tir (néu nop qua dich vu buu chinh, thu dién
tir); mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va hd so
gidy, ky ban giao cho Phong chuyén mén.

- Truong hop di thiét 1ap hé thdng thdng tin mot cira dién tar: Scan hd so dua 1én hé
thdng Mot cira dién tir; Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui t6 chuc, ca
nhan (néu nop truc tiép), giri thu dién tu (néu nop qua dich vu buu chinh, thu dién

B6 phan Mot caa | 0,5 ngay
Trung tdm vung lam viéc
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian }?énh g»ié

cong viéc : o Nguwai thuc hién bang diem

tir), chuyén xir Iy cho phong chuy&n mén kém theo hé so gidy.
’ - TIeAp nhan ho s? tor BAQ phan 'I\A/Iotqcuagva |,<y nhan ban giao hoac tir hé thong dich Lanh dao Phong | 0.5 ngay

Budc 2 | vu cong truc tuyen/ Mot cira dién tir (néu co). A Nt

N N A chuyén mén lam viéc
- Phan cbng chuyén vién tham dinh ho so.
Thyc hién ki‘ém tra, x4c nhan cam két hoac chang nhan san pham thay san xuat Chuyén vién duge| 01 ngay

Budc 3 | khau c6 nguon goc tu thay san khai thdc nhap khau theo quy dinh tai khoan 2 |~ . I A
Pidu 12 Thong tu s6 21/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/11/2018. giao xirlyhoso | lam viec
Tong hop két qua sau khi két thac kiém tra
- Lap Phiéu tham dinh va cap nhat két qua vao Phiéu kiém soét qué trinh giai
quyét ho so.

- Tham xét thdng tin trén Gidy xac nhan cam két hoiac chang nhan, nhap liu
thdng tin theo ddi trir ton, cap nhat két qua vao Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so.

Busca | 4.1. Truong hop hd so chua day dii va hop 1&: Chuyén vién dugc 91 ngay
Chuyén vién ghi 13 1y do khong du diéu kién cép xac nhan cam két hoic chung | 9ia0 xalyho so | lam vige
nhan vao Phiéu tham dinh/ tham xét, dy thao vin ban thong bao va néu rd ly do,
noi dung can diéu chinh/ b6 sung dé guri cho t6 chirc, c4 nhan trinh Lanh dao
Phong.

4.2. Truong hop ho so day dii va hop 18: Xac nhan két qua du diéu kién cap Giay

xé&c nhan cam két hoic chung nhan vao Phiéu thim dinh/ thdm xét, trinh Lanh dao

phong.

Xem xét, tham tra Phiéu tham dinh/ thim xét ho so, van ban théng bao khong du | . . .

Budc5 | diéu kién cap xac nhan cam két hoic ching nhan, cap nhat két qua vao Phiéu kiém Lanh d?o PhAong O"S naay

chuyén mén lam viéc

soat qua trinh giai quyét ho so
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Thi tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ That gian Danh gia
cdng viéc : g cong viec ct Ngudi thuc hién g bang diém
5.1. Truong hop két qua thim dinh/ tham xét khong dat: Xéac nhan két qua tham
dinh/ thim xét, vin ban thong bao khong du didu kién cap xac nhan cam két hozc
ching nhan, trinh Lanh dao Trung tdm vung phé duyét.
5.2. Truong hop két qua tham dinh/ tham xét dat: Xac nhan két qua tham dinh/
tham xét, Gidy xac nhan cam két hoic chiing nhan cho 16 hang, trinh Lanh dao
Trung tdm vung phé duyét.
, XFm X(it, phg dug@t (.ilay )fac n,han gam két h?ac c[nrng phan h9ac an Pan :[hong Lanh dao Trung | 0,25 ngay
Budc 6 | bao khong du dicu kién cap xac nhan cam két hoac ching nhan gui to chac, ca R A
A tam vung lam viéc
nhan.
Phat hanh va tra két qua TTHC cung véi két qua thuc hién thu tuc ding ky cap
Gidy chang nhan an toan thuc pham cho 16 hang thiy san xuat khau theo Thong tu B phin Mot cia/
Buée 7 s6 48/2013/TT-BNNPTNT ngay 12/11/2013 (duoc sira d6i bd sung tai Thong tu v;’n thu Trun 0,25 ngay
s6 32/2022/TT-BNNPTNT ngay 30/12/2022) truc tiép cho t6 chic ca nhan, dai Am vin & | 1am viec
dién cua t chtc ca nhan hoic qua dich vu buu chinh, cap nhat théng tin vao Phiéu g
kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
Buéc 8 Luu hd so, theo ddi Cbuyen7 Vl,en fhmc
giao xtur ly ho so
02 ngay lam
2 . . P viéc sau khi
Tong thai gian giai quyet TTHC Két thiic

kiém tra
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QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP GIAY CHUNG NHAN LUU HANH TU DO (CFS) POI VOI
HANG HOA XUAT KHAU THUQC PHAM VI QUAN LY CUA BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Thir tw
cong viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwoi thuc hién

Thoi
gian

Panh gia
bang diém

Budc 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day dua, hop Ié cua ho so:

- Di voi truong hop to chirc, ca nhan nop hd so truc tiép, dich vu buu chinh, thu
dién tir, mot cira dién tar (néu co):

+ Néu ho so khong day du: Lap Phiéu yéu cau bo sung hd so, hoan thién hd so theo
mau quy dinh tai Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP gui t6 chic, c& nhan (néu nop truc
tiép hodc qua Mot cira dién tir) hoic gui qua thu dién tir (néu nop qua dich vu buu
chinh, thu dién tir) va luu tai Bo phan mot cua.

+ Néu tir chéi nhan ho so: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so theo mau
quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP, néu rd Iy do tir chdi giai quyét hd so
TTHC gui to chuc, ca nhan (néu nop truc tiép hodc qua Mot cira dién tir) hodc gui
qua thu dién tir (néu nop qua dich vy buu chinh, thu dién tir) va luu tai Bo phan mot
clra.

+ Néu hd so day du: Thuc hién budc 1.2.

- Pdi véi trudng hop dang ky truc tuyén (dich vu cdng truc tuyén): Chuyén thuc
hién budc 2.

1.2. Lap Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Thong tu sé
01/2018/TT-VPCP:

- Truong hop chua thiét 1ap hé thdng théng tin mot cira dién ta: Cap ma sé hd so
TTHC; 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, mot lién giao cho td chic, ca
nhan (néu nop tryuc tiép), guri thu dién ta (néu nop qua dich vu buu chinh, thu dién
t); mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so va ho so
gidy, ky ban giao cho Phong chuy&n mén.

- Trudng hop da thiét 1ap hé thdng théng tin mot cira dién tir: Scan hd so dua 1én hé

théng Mot cira dién tar; Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua gui to chuc, cé

Bo phan Mot cura
Cuc/Chi cuc theo
pham vi quan ly

0,25 ngay
lam viéc




26

Thir tw
cdng viéc

N@i dung cong viéc cu thé

Pon vi/

Nguwai thuc hién

Thoi
gian

Panh gia
bang diém

nhan (néu nop tryuc tiép), gui thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu chinh, thu dién
tir), chuyén xa ly cho phong chuyén mon kém theo hé so gidy.

Buadc 2

- Tiép nhan hé so va ky nhan ban giao tir Bo phan Mét cira hoic tir hé théng dich
vu cdng truc tuyén/ Mot cira dién tir (néu c)
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so.

Lanh dao Phong

chuyén mén

0,25 ngay
lam viéc

Budc 3

Tham dinh ho so dé nghi cap Giay chiang nhan luu hanh ty do ddi véi hang hoa
xuat khau theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d Khoan 3 Piéu 11 Nghi dinh
69/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan ly
ngoai thuong. Chuyén vién tham dinh hd so, 1ap Phiéu thim dinh hd so va cap
nhat théng tin xir Iy vao hé thdng dich vy cong truc tuyén/ Mot cira dién ta/ Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét ho so.

3.1. Truong hop hd so chua day du va hop Ié: chuyén vién dy thao cong van thong
bao va néu rd ly do, ndi dung can bd sung dé giri cho t6 chiic, ca nhan théng qua
B6 phan Mot cura

3.2. Trudng hop hd so day da va hop Ié: chuyén vién du thao Gidy ching nhan
luu hanh ty do (CFS) ddi véi hang hoéa xuat khau theo dé nghi caa t6 chuc, ca
nhan va trinh Lanh dao Phong.

Chuyén vién duogc
giao xur ly ho so

1,5 ngay
lam viéc

Budc 4

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong van doi voi Muc
3.1/Gidy chung nhan d6i véi muc 3.2, trinh Lanh dao Cuc, cap nhat théng tin xur
ly vao hé théng dich vu cong truc tuyén/ Mot cira dién ta/ Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so

Lanh dao Phong

chuyén mén

0,25 ngay
lam viéc

Budc 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong vian doi véi Muc 3.1/
Gidy chung nhan d6i véi muc 3.2 gui to chuc, ca nhan, cap nhat thong tin xu ly
vao hé thng dich vu cdng truc tuyén/ Mot cira dién ti/ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so.

Lanh dao Cuc/Chi

cuc

0,25 ngay
lam viéc




27

Thi tu N@i dung cong viéc cu thé Bon vi/ Tho Dinh gid
cong viéc : g cong viee cu Ngudi thuc hién gian bang diém
’ PhAat ha}nh ?or}g van (Eiol YOI Muc 3.1/ESIay ching {lhan (Aiol )/0| 'nA11_1C”3.2, .Cf_lp r}l;lat Van thu Cuc/Chi | 0,25 ngay
Budc 6 théng tin xtr ly vao hé thong dich vu cdng truc tuyén/ Mot cra dién ti/ Phieu kiém cuc BAm viec
Soat qua trinh giai quyét ho so. ' '
Tra két qua TTHC (truc tiép cho t6 chuc ca nhan, dai dién cua to chicc ca nhan | Bo phan Mot cira 0.25 noa
Budc 7 hodc qua dich vu buu chinh cong ich), cap nhat thdng tin xir ly vao hé thdng dich | Cuc/Chi cuc theo I:élm v?écy
vu cong truc tuyén/ Mot cira dién tir/ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so pham vi quan ly '
Budc 8 | Luu hd so, theo ddi Phong chuy&n mén
03 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC SUA POIL, BO SUNG/ CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN LUU HANH TU DO (CFS) POI VOI HANG HOA XUAT KHAU
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Thir tw
cong viéc

N@i dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwoi thuc hién

Thoi
gian

Panh gia
bang diém

Buodc 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop Ié cua ho so:

- P6i véi truong hop to chic, ca nhan nop hd so truc tiép, dich vu buu chinh, thu
dién tir, mot cua dién tir (néu co):

+ Néu ho so khong day da: Lap Phiéu yéu cau bd sung hd so, hoan thién hd so theo
mau quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP gui t6 chiic, ca nhan (néu nop truc
tiép hodc qua Mot cia dién tir) hoic gui qua thu dién tar (néu nop qua dich vu buu
chinh, thu dién tir) va luu tai Bo phan mot cua.

+ Néu tir chdi nhan hd so: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so theo mau quy
dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP, néu rd ly do tir chdi giai quyét ho so TTHC
gui to chie, ca nhan (néu nop truc tiép hodc qua Mot ctra dién tir) hodc giri qua thu
dién tir (néu nop qua dich vu buu chinh, thu dién tir) va luu tai B6 phan mot cua.

+ Néu hd so day du: Thuc hién budc 1.2.

- Ddi véi truong hop dang ky truc tuyén (dich vy cdng truc tuyén): Chuyén thuc hién
budc 2.

1.2. Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP:

- Truong hop chua thiét 1ap hé thdng théng tin mot cira dién tir: Cap ma sé hd so
TTHC; 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, mot lién giao cho té chuc, ca
nhan (néu nop truc tiép), giri thu dién tir (néu nop qua dich vy buu chinh, thu dién
tr); mot lien chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so va hd so
gidy, ky ban giao cho Phong chuyén mén.

- Truong hop da thiét 1ap hé théng thdng tin mot caa dién ta: Scan hd so dua 1én hé
thdng Mot ctra dién tir; Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui to chuc, ca
nhan (néu nop truc tiép), gui thu dién tar (néu ndép qua dich vu buu chinh, thu dién
tir), chuyén xi ly cho phong chuyén mon kém theo hé so gidy.

B6 phan Mot cura
Cuc/Chi cuc theo
pham vi quan ly

0,25 ngay
lam viéc
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Thir tu Néi dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Dinh gid
cdng viéc : g cong viec ct Nguoi thuc hién gian bang diém
’ - :I'Iep nhan h? SO vAa k}f nhe_}[l baﬁn glflO tl,l' Bo phan Mot cura hoac tur hé thong dich vu Lanh dao Phong | 0.25 ngay
Budc 2 | cong truc tuyen/ Mot cira dién tir (n€u co) . A \ .
. A AN N chuyén mén lam viéc
- Phan cbng chuyén vién tham dinh ho so.
Tham dinh hd so dé nghi b sung, sira doi, cap lai Giay chiing nhan luu hanh tu do
dbi véi hang hoa xuat khau theo quy dinh tai diém e khoan 3 DPiéu 11 Nghi dinh
69/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Quan ly
ngoai thwong: Chuyén vién tham dinh hd so, 1ap Phiéu tham dinh hd so va cap nhat
thong tin xur Iy vao hé thdng dich vu cdng truc tuyén/ Mot cira dién tir/ Phiéu kiém
, soat qua trinh giai quyét ho so Chuyén vién duoc | 1,5 ngay
Budc 3 3.1. Truong hop ho so chua day du va hop Ié: chuyén vién du thao cong vin thong giao xir Iy hd so | lam viéc
bao va néu rd ly do, noi dung can bé sung dé giri cho t6 chire, ca nhan thong qua Bo
phan Mot cua
3.2. Trudng hop hd so day du va hop 18: chuyén vién dy thao Gidy ching nhan luu
hanh tuy do (CFS) ddi véi hang héa xuit khau theo dé nghi cua té chirc, ca nhan va
trinh Lanh dao Phong.
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong van doi véi Muc
Budc 4 3.1/Giay chung nhan d6i v&i muc 3.2, trinh Lanh dao Cuc, cap nhat thdng tin xir ly| Lanh dao Phong | 0,25 ngay
vao hé théng dich vu cong truc tuyén/ Mot ctra dién ta/ Phiéu kiém soét qua trinh|  chuy&n mén lam viéc
giai quyét hd so.
, XF_mlxet,,phe ,duyAct Ph)eU tfjam fhnh_ho 370 va Du 'EhaoA cong Van/Gl?y chung nhxan Lanh dao Cuc/Chi | 0,25 ngay
Buac 5 | gui to chirc, ca nhan, cap nhat théng tin xtr ly vao hé thong dich vu céng truc tuyen/ A
N g , s P cuc lam viéc
Mot cira dién ti/ Phieu kiém soat qué trinh giai quyét ho so.
, PhAat ha_nh cﬂon/g Yan CEOI Yol Muc 3.1/ AGIay Chung;nhan Adol qurI .rpucq3.2, _CA’ap rfolat Van thu Cuc/Chi | 0,25 ngay
Budc 6 [thong tin xur ly vao hé thong dich vu cong truc tuyen/ Mot cira dién ti/ Phiéu kiém cuc lAm vide

soat qua trinh giai quyét ho so.
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Thir tu Néi dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Dinh gid
cdng viéc : g cong viec ct Nguoi thuc hién gian bang diém
Tra két qua TTHC (truc tiép cho t6 chiic ca nhan, dai dién cua to chirc c& nhan hodc| Bo phan Mét cia 0.25 noa
Budc 7 | qua dich vu buu chinh cong ich), cap nhat thong tin xu Iy vao hé théng dich vu cong| Cuc/Chi cuc theo I:élm vigécy
truc tuyén/ Mot cira dién ta/ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so pham vi quan ly '
Buéc 8 | Luu hd so, theo ddi Phong chuyén mén
03 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP GIAY CHUNG NHAN CO SO U PIEU KIEN
DPAM BAO ATTP POI VOI CO SO SAN XUAT, KINH DOANH NONG LAM THUY SAN

Thir tw
cong viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwoi thuc hién

Thoi
gian

Panh gia
bang diém

Buéc 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é cua ho so:

- Béi véi truong hop té chire, ca nhan nop hd so truc tiép, dich vu buu chinh, thu
dién tir, mot ctra dién tir (néu co):

+ Néu ho so khong day du: Lap Phiéu yéu cau bd sung hd so, hoan thién ho so
theo mau quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP guri t6 chirc, ca nhan (néu
nop truc tiép hoic qua Mot cira dién tir) hodc giri qua thu dién tir (néu nop qua
dich vu buu chinh, thu dién tir) va luu tai Bo phan moét cura.

+ Néu tir chdi nhan hd so: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so theo mau
quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP, néu rd ly do tir chéi giai quyét hd so
TTHC gui t6 chirc, c& nhan (néu nop truc tiép hodc qua Mot cra dién tir) hodc guri
qua thu dién tir (néu nop qua dich vy buu chinh, thu dién ta) va luu tai B phan
mot cira.

+ Néu hd so day du: Thuc hién bude 1.2.

- Péi voi truong hop ding ky truc tuyén (dich vu cdng truc tuyén): Chuyén thuc
hién budc 2.

1.2. Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP:

- Trudng hop chua thiét 1ap hé thong thdng tin mot cira dién tu: Cap ma sé hd so
TTHC; lap Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua, mot lién giao cho t6 chuc, ca
nhan (néu ndp truc tiép), gui thu dién tir (néu nop qua dich vu buu chinh, thu dién
ter); mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va hd so
gidy, ky ban giao cho Phong chuyén mén.

- Truong hop da thiét 1ap hé thong thong tin mot cira dién tir: Scan hd so dua 1én
hé théng Mot cira dién tir; Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui to
chuc, ca nhan (néu nop truc tiép), gui thu dién tir (néu ndp qua dich vu buu chinh,
thu dién tir), chuyén xt ly cho phong chuy@n mén kém theo hd so gidy.

Bo phan Mot cura

0,5 ngay
lam viéc
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Thi tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Dinh gid
cong viéc : g cong viec ct Ngudi thuc hién gian bang diém
Busc?2 | TIeAp nflan ho so;tu Bo phaAn M<:)t cuaj dich vu cong truc tuyen/ Mot cira dién tir Lanh dao Phong 0\,5 ng_a}y
- Phan cbng chuyén vién tham dinh ho so. lam viéc
Tham dinh hd so ding ky Cap Gidy chung nhan co so du diéu kién an toan thyc
pham d6i véi co s¢ san xuat, kinh doanh ndng, 1am, thity san_theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 17 Thong tu s6 38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018 duoc sta
d6i, bd sung tai khoan 3 Diéu 1 Thong tu sb 32/2022/TT-BNNPTNT ngay
30/12/2022: Chuyén vién tham dinh hd so, 1ap Phiéu tham xét ho so va cap nhat
Bube 3 thong tin xit 1y vao hé thong dich vu cong tryuc tuyén/ Mot cira dién ti/ Phicu kiém | Chuyén vién duoc | 02 ngay
uoc s0at qua trinh giai quyét hd so. giao xir Iy hd so | 1am viéc
3.1. Trudng hop hd so chua day da va hop 1&: chuyén vién du thao cong vin thdng
bao va néu rd Iy do, noi dung can bo sung trinh ban hanh dé giri cho té chirc hoan
thién ho so.
3.2. Trudng hop hd so day da va hop Ié: chuyén vién du thao Quyét dinh thanh
lap Poan tham dinh va trinh Lanh dao Phong.
Xem xét, phé duyét Phiéu tham xét hd so va Dy thao Quyét dinh thanh 1ap Poan
, tham dinh diéu kién bao dam ATTP cua co sd, cap nhat thong tin xt Iy vao hé |  _ . 02 ngay
Budc 4 théng dich vu cdng truc tuyén/ Mot cira dién ta/ Phiéu kiém soat qua trinh giai Lanh dao Phong lam viéc
quyét ho so.
Xem xét, phé duyét Phiéu tham xét hd so va Quyét dinh thanh 1ap Poan tham dinh X
. 5 R A ~d A mAm mhAE AR fin v 1o e A A d N ~ 1,5 ngay
Buaoc5 | gui to chuc, cd nhén, cap nhat thong tin xur ly vao hé thong dich vu cbng truc Lanh dao Cuc N
Z b o iAe 4 2 . s PO lam viéc
tuyen/ Mot cira dién ti/ Phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so.
Busc 6 P[lat hanh Ql:!yet d}nh/f:ongﬂvar}, C*-‘Pﬂ,”he-‘_ﬁ thong tln,Xu" ly v_ag hé tAhonkg dich vu Vin thu Cuc 0‘,5 ng_a}y
cong truc tuyen/ Mot ctra dién ti/ Phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so lam viéc
Thuc hién tham dinh tai hién trrong theo quy dinh tai Piéu 16, Piéu 17 Thong tu 01 naa
Buoc7 | sb 38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018 duoc sita ddi b sung tai Khoan 3 | Poan thim djnh | |, - 3ié>é

Didu 1 Thong tu sé 32/2022/TT-BNNPTNT ngay 30/12/2022



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=492128&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10927&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=492128&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10927&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
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Thi tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Dinh gid
cong viéc : g cong viec ct Ngudi thuc hién gian bang diém
Tong hop va guri Bién ban thim dinh danh gia diéu kién ATTP cua co s¢ vé Cuc/ \ . .
. . A e A 4 o IS A A . R I e Truong Doan 1,5 ngay
Budc 8 | Chi cuc, cap nhat thong tin xtr ly vao hé thong dich vu cong truc tuyén/ Mot cira 2 A .
a NN , s PR kiém tra lam viéc
dién ta/ Phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Chuyén vién tham tra két qua tham dinh ctia DPoan kiém tra thuc hién tai co so, 1ap
Phiéu tham tra hd so va cap nhat théng tin xir Iy vao hé thdng dich vu cong truc
tuyén/ Mot cira dién ta/ Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so.
, 9.1. Co s& dat yéu cau: Chuyén vién dy thao van ban thdng bao két qua tham dinh o 03 ngay
Budéc 9 s , N y e . PR , Chuyén vién R
va Giay ching nhan doi vai truong hop co so dang ky tham dinh cap Giay chiing lam viéc
nhan cho co so.
9.2. Co sé khong dat yéu cau: Chuyén vién dy thao vin ban thong bao két qua
khong dat va yéu cau thuc hién céac bién phap khac phuc.
Xem xét trinh Lanh dao Cuc Phiéu tham tra két qua tham dinh va du thao giay
ching nhan, van ban thong béo két qua tham dinh, cap nhat théng tin xt Iy vao hé | . . 01 ngay
) . o : g g PR ... | Lanh dao Phon N
Budc 10 thong dich vu cbng truc tuyen/ Mot cira dién tir/ Phiéu kiém soat qué trinh giai anh da g lam viéc
quyét ho so
Xem xét Phiéu tham tra két qua tham dinh va phé duyét du thao giay chiing nhan, 01 noa
Budc 11 | vian ban théng bao két qua tham dinh, cap nhat théng tin xt 1y vao hé thong dich |  Lanh dao Cuc am 3&
vu cong truc tuyén/ Mot cira dién ti/ Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét h so '
Tra két qua TTHC (truc tiép cho td chtic ca nhén, dai dién cua t6 chuc c& nhan 0.5 nga
Budc 12 | hoic qua dich vu buu chinh cong ich), cap nhat thdng tin xur Iy vao hé thong dich | Bo phan Mét cta | z‘;m \?iéz
vu ¢dng truc tuyén/ Mot cira dién tir/ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so '
3 Phong chuyén
Buéc 13 | Luu ho so, theo doi g ~ y
mon
15 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc




Biéu s6 10

34

__ QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN o
CO SO PU PIEU KIEN PAM BAO ATTP POI VOI CO SO SAN XUAT, KINH DOANH NONG LAM THUY SAN

(TRUONG HQP TRUOC 6 THANG TiNH PEN NGAY GIAY CHUNG NHAN ATTP HET HAN)

Thir tw
cong viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Don vi/
Nguwoi thuc hién

Thoi
gian

banh gia
bang diém

Buodc 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é cia ho so:

- Béi véi truong hop to chire, ca nhan nop hd so truc tiép, dich vu buu chinh, thu
dién tir, mot ctra dién tir (néu co):

+ Néu hd so khong day du: Lap Phiéu yéu cau bo sung ho so, hoan thién hd so
theo mau quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP gui to chuc, ca nhan (néu
nop truc tiép hodc qua Mot cira dién tir) hodc giri qua thu dién tir (néu nop qua
dich vu buu chinh, thu dién tir) va luu tai Bo phan moét cura.

+ Néu tir chéi nhan hd so: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so theo mau
quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP, néu rd ly do tir chéi giai quyét hd so
TTHC guri to chire, ca nhan (néu nop truc tiép hoac qua Mot cira dién ti) hoac gui
qua thu dién tir (néu nop qua dich vy buu chinh, thu dién tir) va luu tai Bo phan
mot cira.

+ Néu hd so day du: Thuc hién bude 1.2.

- Péi voi truong hop ding ky truc tuyén (dich vu cdng truc tuyén): Chuyén thuc
hién budc 2.

1.2. Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP:

- Trudng hop chua thiét 1ap hé thdng thdng tin mot cira dién tu: Cap ma s ho so
TTHC; lap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, mot lién giao cho t6 chuc, ca
nhan (néu nop truc tiép), gui thu dién tir (néu nop qua dich vu buu chinh, thu dién
ter); mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so va hd so
gidy, ky ban giao cho Phong chuyén mén.

- Truong hop da thiét 1ap hé thong théng tin mot cira dién ta: Scan hd so dua 1én
hé théng Mot cira dién tir; Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua guri to

B6 phan Mot cua

0,5 ngay
lam viéc
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Banh gia
cdng viéc : g cong viee cu Ngudi thuc hién gian bang diém
churc, ca nhan (néu nop tryc tiép), giri thu dién tir (néu nop qua dich vy buu chinh,
thu dién tir), chuyén xu ly cho phong chuyén mén kém theo hd so gidy.
Busc? | TIeAp nflan ho SO’A'[II Bo pha;n M<:)t cuaA/ dich vu cong truc tuyen/ Mot cira dién tur. Lanh dao Phong 0‘,5 ng'aAly
- Phéan cbng chuyén vién tham dinh ho so. lam viéc
Tham dinh h6 so dang ky Cap lai Gidy chiing nhan co s du diéu kién an toan thyc
pham ddi véi co s san xuat, kinh doanh néng, 1am, thay san (truong hop trude 06
thang tinh dén ngay Giay chung nhan ATTP hét han) theo quy dinh tai khoan 5
Piéu 17 Thong tu s6 38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018 duoc sira ddi, bo
sung tai khoan 3 Diéu 1 Thong tu sé 32/2022/TT-BNNPTNT ngay 30/12/2022:
Chuyén vién tham dinh hé so, 1ap Phiéu tham dinh ho so va cap nhat théng tin xu o \
Buéc3 | 1Y vao hé théng dich vu cong truc tuyén/ Mot cira dién ta/ Phiéu kiém soat qua C}}uyenq"l,en ?‘I‘.’C 92 ngay
3.1. Trudng hop ho so chua day du va hop 1&: chuyén vién du thao cong vian théng
bao va néu rd Iy do, ndi dung can bd sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so dé guri cho to chiic théng qua Bo phan Mot cira.
3.2. Trudng hop hd so day du va hop 1é: chuyén vién dy thao Quyét dinh thanh lap
Doan thim dinh va trinh Lanh dao Phong.
Xem xét Phiéu tham xét hd so va du thao Quyét dinh thanh lap Poan thim dinh 02 noa
Budc 4 | diéu kién bao dam ATTP cua co sé, cap nhat thong tin xu 1y vao hé théng dich vu | Lanh dao Phong | . gay
A X g A 4 A2 . s fe LA lam viéc
cong tryc tuyen/ Mot cira dién ti/ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so.
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Quyét dinh thanh 1ap Poan tham .
. I P S A S R N 1,5 ngay
Budc 5 | dinh gui to chic, ¢d nhan, cap nhat thong tin xtr ly vao hé thong dich vu cong truc Lanh dao Cuc N
Z b o A 4 22 , s I lam viéc
tuyen/ Mot cira dién ti/ Phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so.
Busc 6 P[lat hanh QuAyet dfnh/q cong Vaqn, caB nhit thon,g '[In, le: ly vao hé ;[hor:g dich vu Van thu Cuc 0\,5 ng_aAly
cong tryc tuyen/ Mot cira dién ti/ Phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so. lam viéc
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Banh gia
cdng viéc : g cong viee cu Ngudi thuc hién gian bang diém
Thuc hién tham dinh tai hién truong theo quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17 Thong tu 01 noa
Busc7 | sé 38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018, khoan 3 Piéu 1 Thong tu sb | Doan kiém tra A \?ié{:
32/2022/TT-BNNPTNT ngay 30/12/2022. i
Téng hop va giri Bién ban tham dinh danh gia diéu kién ATTP cia co sé vé Cuc, ., X X
. A A . n £ A o aiA o Truéng Doan 07 ngay
Budc 8 | cap nhat thdng tin xir ly vao hé thong dich vu cdng truc tuyén/ Mot cira dién ta/ 2 Rk
Az TP Ze LA Kiem tra lam viéc
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Chuyén vién tham tra két qua tham dinh cua Poan kiém tra thuc hién tai co so, lap
Phiéu tham dinh hd so va cap nhat thong tin xir ly vao hé thdng dich vu céng truc
tuyén/ Mot cira dién ta/ Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so 03 noa
Bu6c9 | 9.1. Co s& dat yéu cAu: Chuyén vién du thio Gidy ching nhan va van ban thong | Chuyénvién | .- 9
e a2 .. \ lam viéc
béao két qua tham dinh cho co s&
9.2. Co s khong dat yéu cau: Chuyén vién du thao vin ban théng bao két qua
khong dat va yéu cau thuc hién céc bién phéap khic phuc.
Xem xét, phé duyét Phiéu tham tra két qua tham dinh va du thao giay ching nhan, 01 noa
Budc 10 | vin ban thong bao két qua thim dinh, cap nhat thong tin xir Iy vao hé thdng dich | Lanh dao Phong | .. gay
A e A . v A . e -2 , PR - z A IamVleC
vu cOng tryc tuyen/ Mot cira dién tir/ Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet ho so
Xem xét, phé duyét Phiéu tham tra két qua tham dinh va du thao giay chiing nhan, 01 noa
Budc 11 | van ban théng béo két qua tham dinh, cap nhat thong tin xu 1y vao hé théng dich | Lanh dao Cuc O~ ngay
- X A n aiA e xR s Lo LA lam viéc
vu cong truc tuyen/ Mot cira dién ta/ Phieu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Tra két qua TTHC (truc tiép cho t6 chuc ca nhan, dai dién cua to chic ca nhan 0.5 nga
Budc 12 | hoic qua dich vu buu chinh cong ich), cap nhat théng tin xur Iy vao hé théng dich | Bo phan Métcia | ) gay
A Z ap o g e A2 , s O lam viéc
vu cong truc tuyen/ Mot cira dién ta/ Phieu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Buéc 13 | Luu hd so, theo doi Phong ?huyen
mon
15 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC
CHI PINH CO SO KIEM NGHIEM THU'C PHAM PHUC VU QUAN LY NHA NUOC

Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Danh gia
cong viéc : o Nguwoi thuc hién gian bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh ddy du, hop 1 cua ho so:
- P6i véi trudng hop to chirc/ca nhan nop ho so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, huéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
so TTHC. B6 phan Mot cua
+ Néu hd so day du: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Buéc 1l |- DPdivéi trudng hop hd so giri qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh cong ich .
VA giri thong thuong): Thuc hién céc busc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5. 0,5 ngay
- Pdi voi truong hgp CSKN hoan thién hd so/ khac phuc theo vin ban caa Cuc: lam vige
Tiép nhan ho so va thyc hién cac bude 1.3, 1.4, 1.5.
1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma sé HO so va hen ngay tra két qua Bo6 phan Mot cira
1.3.Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hoac LBC dugc phan céng xur ly) B6 phan Mot cua
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Chuyeén ho so giao cho phong chuyén mén theo chi dao ciia Lanh dao Cuc B¢ phan Mot cira
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira va ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
Tham dinh ho so: Ho so dang ky chi dinh co so kiém nghiém (CSKN) thyc pham 08 ngay
phuc vu quan 1y nha nuéc duoc quy dinh tai khoan 3 Piéu 6 Thong tu lién tich lam viéc
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT. (hd so b
Buge3 | Chuyeén vien tham dinh hc‘s so va 1ap Phiéu tham dinh ho so theo’Biéu mau 1. ‘ Chuyén vién duoc | sung)/ 13
3.1. Truong hop ho so day du va hop I€: Sau khi tiép nhan y kién xac nhan/dong y | giao xir ly ho so | ngay lam
cuia CSKN vé ké hoach danh gi4, chuyén vién dy thao Quyét dinh thanh 1ap Doan viéc (hd
danh gi4, trinh Lanh dao Phong. Chuyén sang budc 4. Truong hop nhan duoc hd so dap

so bd sung cia CSKN: Thuc hién budéc 3.

ung
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Dinh gid
cong viéc : o Nguwoi thuc hién gian bang diem

3.2. Trudng hop ho so chua ddy da va hop 1&: Chuyén vién dy thao cong vin thanh lap
huéng dan CSKN bé sung, hoan thién hd so, néu rd thong tin yéu cau va thoi han Doan)
can bo sung hd so, trinh Lanh dao Phong. Chuyén sang budc 4.

Bugc4 | Xem xét, phé duyét Phiéu thim dinh hd so va Dy thao cong van/quyét dinh thanh | Léanh dao Phong | 0,5 ngay
1ap Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuc. GSDbG lam viéc
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong van/quyét dinh thanh

, lap Poan danh gia: . 0,5 ngay

BuoeS Truong hop phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia: Chuyén sang budc 6. Lanh dao Cyc lam viéc
- Trudng hop phé duyét cong van: Chuyén sang budc 11.
- Dgén danh gia tién hanh danh gia tai CSKN theo quy dinh. Theo

Busc6 | Keét thac démh7 gia, :Fruéng doan va thu ky doan danh gia 1ap Bién ban danh gia Poan dinh gid | thoi gian
CSKN theo biéu mau dugc ban hanh kém theo Phu luc 5 Thong tu lién tich thuo té
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT. i
Trong vong nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay két thuc danh gia, Truong Poan \ . X

Buéc7 | dénh gid 1ap Bdo cAo két qua dénh gid theo Phu luc 7 Thong tu lien tich | | uongboan IQS naay
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT va béo cao Lanh dao Cuc danh gid amvice
Sau khi nhan duoc toan bo ho so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban danh
gid va Bao céo cua Truong doan danh gia), chuyén vién dugc su phan céng cua
Lanh dao Cuyc va Lanh dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh gia va lap
Phiéu tham dinh theo Biéu mau 2, dé xuat bién phap xir Iy tly theo timg truong
hop cu thé sau:

Buseg | - Truong hop CSKN dap g day du cac yéu cau theo quy dinh hién hanh: | Chuyén vién duoc | 13 ngay
Chuyén vién du thao Quyet dinh chi dinh CSKN, trinh Lanh dao phong. Chuyén | giao xu ly ho so | lam viéc

sang budc 9.

8.2. Trudng hop CSKN khong dap tmg day du cac quy dinh hién hanh: Chuyén
vién du thao cong van théng bao cho CSKN nhirng Biéu khong phl hop va trinh
Lanh dao phong. Chuyén sang buéc 9. Sau khi nhan duoc béo cao khic phuc cua
CSKN: Thuc hién budc 8.3.
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Dinh gid
cdng viéc : g cong viee cu Nguoi thuc hién gian bang diém
8.3. Sau khi c¢6 vin ban béo cdo khic phuc cia CSKN, chuyén vién tham dinh thuc
hién quay lai budc 8 hoac quay lai bude 3 trong trudng hop can thiét thanh 1ap hoi
ddng tu van truéc khi ky ban hanh Quyét dinh chi dinh theo quy dinh tai diém d
khoan 2 Diéu 9 Thong tu lién tich s6 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT.
Busc 9 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh va Du thao cong van/quyét dinh chi dinh, | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
trinh Lanh dao Cuc GSbG lam viéc
Buoc 10 | Xem xét, phé duyét Phiéu thdm dinh va Dy thao cong van/quyét dinh chi dinh Lanh dao Cuc ?afnrl?lzz
Buéc 11 | Phat hanh cong van/quyét dinh Van thu Cuc 0.5 ngay
, Guri cong van/Quyét dinh toi CSKN. Truong hop Cuc nhan dugc ho so bo sung/ | . . ... . Iém viec
Bude 12 khic phuc CSKN theo vin ban thdng bao Cuyc: thuc hién budc 1.1. BO phan Mot cira '
Bugc 13 | Luu hd so, theo doi Chuyen vien dugc

giao xtr Iy ho so
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QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CHI PINH CO SO KIEM NGHIEM THUC PHAM
PA PUQC CONG NHAN THEO TIEU CHUAN QUOC GIA TCVN ISO/IEC 17025:2007
HOAC TIEU CHUAN QUOC TE ISO/IEC 17025:2005

Thir tw Néi dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Dinh gid
cong viéc : o Nguwoi thuc hién gian bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop Ié cta ho so:
- B6i véi trudng hop to chirc/ca nhan nop hé so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, huéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
so TTHC. B6 phan Mot cua
+ Néu hd so day du: Thuc hién cac buoc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Busc1 | - Ddi véi truong hop hd so giri qua duong buu dién (bao gom Buu chinh cong ich .
va giri thong thuong): Thuc hién cac busce 1.2, 1.3, 1.4, 1.5. 0,5 ngay
- Di voi truong hop CSKN hoan thién hd so/ khéic phuc theo van ban caa Cuc: lam viéc
Tiép nhan hd so va thyc hién cac bude 1.3; 1.4, 1.5.
1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap ma so Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot cira
1.3.Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hoac LDC dugc phéan cong xitr ly) B6 phan Mot cua
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon xr ly Lanh dao Cuc
1.5. Chuyén hé so giao cho phong chuyén mén theo chi dao cua Lanh dao Cuc. B6 phan Mot cua
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cra, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén céng chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
Tham dinh ho so: Ho so ding ky chi dinh co sé kiém nghiém (CSKN) thuc pham 28 ngay
phuc vu quan 1y nha nuéc duoc quy dinh tai khoan 3 Piéu 6 Thong tu lién tich lam viéc
Busc 3 20/2013/TTLT/!3YT-BNNPTNT-BCT , q ‘ o Chuyén vién fiu’qc (hé SO
Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh ho so theo Biéu mau 1. giao xu ly ho so | dap tng
3.1. Trudng hop hd so day da va hop I1&: Chuyén vién du thao Quyét dinh chi dinh chi dinh/
CSKN, trinh Lanh dao Phong. Chuyén sang budc 9. 13 ngay
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Dinh gid
cong viéc : o Nguwoi thuc hién gian bang diem
3.2. Trudng hop hd so chua dép tng yéu cau: Chuyén vién du thao coéng vin lam viéc
huéng dan CSKN bé sung, hoan thién hd so, néu rd thong tin yéu cau va thoi han (hd so
can bo sung hd so, trinh Lanh dao Phong. Chuyén sang budc 5. dap ng
Trong truong hop can thiét (két qua tham dinh hd so chua du co so két luan ning thanh lap
lyc phan tich cua co s& dap tng theo quy dinh tai Diéu 5 cua Thong tu lién tich Doan)/
20), chuyén sang budc 3.3. Trudng hop nhan duoc hd so bo sung cia CSKN: Thyc 08 ngay
hién budc 3 lam viéc
3.3. Sau khi tham dinh hd so va tiép nhan y kién xac nhan/dong y caa CSKN vé ké (hd so
hoach danh gia, chuyén vién du thao Quyét dinh thanh Iap Poan danh gia, trinh bd sung)
Lanh dao Phong. Chuyén sang budéc 4.
Busc 4 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong van/quyét dinh thanh | Lanh dao Phong | 0,5 ngéy
lap Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuyc. GSDG lam viéc
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong van/quyét dinh thanh
, 1ap Poan danh gia: N 0,5 ngay
BuoeS | _ 'Ilzm(‘rng hop pié duyét Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia: Chuyén sang budc 6. Lanh dgo Cyc lam viéc
- Trudng hop phé duyét cong van: Chuyén sang budce 11.
- Dqém danh gia tién hanh d4nh gia tai CSKN theo quy dinh. Theo
Busc6 | Két thuc dén_hq gia, ~Tru()'ng doan va thu ky doan danh gia 1ap Bién ban danh gia Poan danh gia | thoi gian
CSKN theo biéu mau dugc ban hanh kem theo Phu luc 5 Thong tu lién tich thuc té
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT. '
, Tfong VOH% ném, (05), nga‘1¥ lém7 ViéF ké tlI ngay két thic danh gié, Tru:("m% Dqén Truéng Doan 05 ngdy
Buoc 7 | danh gia 1ap Bao cao két qua danh gia theo Phu luc 7 Thong tu lién tich danh gia Am viec
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT bao c4ao Lanh dao Cuc i
Sau khi nhan duoc toan bd ho so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban danh
ia va Bao cao cua Truong doan danh gia), chuyén vién dugc sy phan cong cua N .
Buoc 8 %ﬁnh da0 Cuc va Lanh da% Phong tiéngha)nh thim dinh két qua dznh gid v% lap | Chuyen vién duoc | 13 ngay
giao xir ly ho so | lam viéc

Phiéu tham dinh theo Biéu mau 2, dé xuat bién phap xir ly tly theo timg truong
hop cu thé sau:
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Thir tw
cong viéc

N@i dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwoi thuc hién

Thoi
gian

Panh gia
bang diém

8.1. Trudng hop CSKN dép tng day du cac yéu cau theo quy dinh hién hanh:
Chuyén vién dy thao Quyét dinh chi dinh CSKN, trinh Lanh dao phong. Chuyén
sang buoc 9.

8.2. Truong hop CSKN khong dap umg ddy du cac quy dinh hién hanh: Chuyén
vién du thao cdng van thong bao cho CSKN nhimg Biéu khong phl hop va trinh
Lanh dao phong. Chuyén sang buéc 9. Sau khi nhan dugc bdo cao khic phuc caa
CSKN: Thyc hién budc 8.3.

8.3. Sau khi c6 van ban bao céo khac phuc cua CSKN, chuyén vién tham dinh thyc
hién quay lai budc 8 hoac quay lai bude 3 trong trudng hop can thiét thanh 1ap hoi
ddng tu van trugce khi ky ban hanh Quyét dinh chi dinh theo quy dinh tai Piém d
Khoan 2 Diéu 9 Thong tu lién tich s6 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT.

Budoc 9

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh va Dy thao cong vian/quyét dinh chi dinh,
trinh Lanh dao Cuc

Lanh dao Phong
GSbG

0,5 ngay
lam viéc

Budc 10

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh va Dy thao cong van/quyét dinh chi dinh

Lanh dao Cuc

0,5 ngay
lam viéc

Buéce 11

Phét hanh cong van/quyét dinh

Van thu Cuc

Buac 12

Gui cong van/Quyét dinh téi CSKN. Truong hop Cuc nhan dugc ho so bd sung/
khéc phuc CSKN theo vian ban thdng bao Cuc: Thuc hién budc 1.1.

B6 phan Mot cua

0,5 ngay
lam viéc

Budc 13

Luu ho so, theo ddi

Chuyén vién duogc
giao xtr ly ho so
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QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC GIA HAN CHI PINH
CO SO KIEM NGHIEM THU'C PHAM PHUC VU QUAN LY NHA NUOGC

Thi tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Thai gian }?énh g»ié
cong viéc : o Nguwai thuc hién bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh ddy du, hop 1 cua ho so:
- Pbi véi truong hop t6 chic/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bo sung hd so, huéng dan hoan
thién hd so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
so TTHC. Bo phan Mot cura
+ Néu ho so day du: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- Péi véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gdm Buu chinh cong
Buéc 1 | ich va gui thong thuong): Thuc hién céc buéc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5, 0.5 ngdy
- Qéi voi truong hop CSKN hoan thién hé so/ khac phuc theo vin ban caa Cuc: IAm viec
Tiép nhan ho so va thuc hién cac buéc 1.3; 1.4, 1.5 ’
1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma sé HO so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot cira
1.3.Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hoac LDC dugc phéan cong xir ly) Bo phan Mot cura
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Chuyén hd so giao cho phong chuyén mén theo chi dao cuia Lanh dao Cuc Bo phan Mot cura
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
Tham dinh ho so: Ho so ding ky gia han chi dinh co s& kiém nghiém (CSKN) 08 ngay
thuc pham phuc vu quan Iy nha nuéc duoc quy dinh tai Bidu 7 Théng tur lién tich lam  viéc
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT ‘ o Chuyén vién duoe (hd so bo
Bugc 3 | Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh ho so theo Biéu mau 1. . e LA | sung
3.1. Trudng hop ho so day du va hop 18: sau khi tiép nhan y kién xac nhan/dong y giao xtr Iy ho so thong tin)/
ctia CSKN vé ké hoach dénh gia, chuyén vién du thao Quyét dinh thanh lap Poan 13 ngay
danh gia, trinh Lanh dao Phong. lam viéc
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Bon vi/ Thoi gian }?{mh g»ié
cong viéc : o Nguwai thuc hién bang diem
3.2. Trudng hop ho so chua dap ¢ng yéu cau: chuyén vién du thao cong vin (ho so dap
huéng dan CSKN bé sung, hoan thién hd so, néu rd thong tin yéu cau va thoi han tng thanh
can b sung hd so, trinh Lanh dao Phong. Truong hop nhan duoc hd so bd sung lap Poan
cua CSKN: Thuc hién budc 3 danh gia)
Buéc 4 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong van/quyét dinh thanh | Lanh dao Phong | 0,5 ngéy
1ap Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuc. GSbG lam viéc
Xem xét, phé duyét Phiéu thim dinh hd so va Dy thao cong van/quyét dinh thanh
, 1ap Poan danh gia: N 0,5 ngay
BUGCS | Truong hop phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Doan danh gid: Chuyén budc 6. Lanhdao Cuc 1 11 viee
- Trudng hop phé duyét cong van: Chuyén sang bude 11.
- D(?én danh gia tién hanh dénh gia tai CSKN theo quy dinh. Theo
Busc6 | Két thuc dénh gia, ~Trlx()'ng doan va thu ky doan danh gia 1ap Bién ban danh gia Poan danh gia thai gian
CSKN theo biéu mau dugc ban hanh kém theo Phu luc 5 Thong tu lién tich thuo té
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT. j
Trong vong nim (05) ngay lam viéc ké tir ngay két thiic danh gia, Truong Poan \ . s
Buéc7 | dinh gia 1ap Béo cdo két qua danh gid theo Phu luc 7 Thong tr lien tich | | ruongboan IQS noay
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT va bio co Lanh dao Cuc danh gid amviee
Sau khi nhan duoc toan b ho so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban dénh
gia va Bao céo cua Trudong doan danh gia), chuyén vién dugc su phan céng cua
Lanh dao Cuc va Lanh dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh gia va lap
Phiéu thim dinh theo Biéu mu 2, d& xuét bién phap xu Iy tly theo timg truong
hop cu thé sau: o .
Buéc8 | 8.1. Treong hop CSKN dép tmg diy dii C&C yeU Chu theo quy dinh hien hanh: Cg}:‘;ge;uvl‘;%figc |t?nn3|ae)</:

Chuyén vién dy thao Quyét dinh chi dinh CSKN, trinh Lanh dao phong. Chuyén
sang budc 9.

8.2. Trudng hop CSKN khéng dap tmg day du cac quy dinh hién hanh: Chuyén
vién du thao cong vian théng bao cho CSKN nhing Diéu khong phd hop va trinh
Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9.
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Bon vi/ Thoi gian Dinh gid
cdng viéc : g cong viee cu Ngudi thuc hién g bang diém
8.3. Sau khi c6 vin ban bao cdo khic phuc caa CSKN, chuyén vién tham dinh
thuc hién quay lai budc 8 hodc quay lai bude 3 trong trudng hop can thiét thanh
lap hoi dong tu véan trude khi ky ban hanh Quyét dinh chi dinh theo quy dinh tai
Diém ¢ Khoan 2 Diéu 9 Thong tu lién tich s6 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-
BCT.
Busc 9 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh va Dy thao cong van/quyét dinh gia han chi | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
dinh, trinh Lanh dao Cuc GSbG lam viéc
Busc 10 Xem xet, phé duyét Phi€u tham dinh va Dy thao cong van/quyét dinh gia han chi Lanh dao Cuc O\,5 ng_aAIy
dinh lam viéc
Budc 11 | Phat hanh cong van/quyét dinh Vin thu Cuc 0.5 ngy
, Gui cong van/Quyét dinh téi CSKN. Truong hop Cuc nhan dugc ho so bo sung/ N n e Ié{m viec
Bude 12 khic phuc CSKN theo vin ban thdng bao Cuc: Thuc hién budc 1.1. BO phan Mot cira '
Buc 13 | Luu hd so, theo doi Chuyen vién duoc
giao xu ly ho so
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QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC THAY POI, BO SUNG PHAM VI CHI PINH

CO SO KIEM NGHIEM THU'C PHAM PHUC VU QUAN LY NHA NUGC

Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Danh gia
cong viéc : o Nguwai thuc hién gian bang diem

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh ddy du, hop 1 cua ho so:
- P6i véi truong hop to chirc/ca nhan nop ho so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bo sung hd so, huéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
so TTHC. Bo phan Mot cura
+ Néu ho so day du: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Buécl |- Dbi véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gdm Buu chinh cong .
ich va g thong thuong): Thuc hién cac busc 1.2, 1.3, 1.4, 15, 0,5 ngay
- Péi véi trudng hop CSKN hoan thién hd so/ khac phuc theo van ban cua Cuc: lam vige
Tiép nhan ho so va thyc hién cac busc 1.3; 1.4, 1.5
1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma sé HO so va hen ngay tra két qua Bo phan Mot cira
1.3.Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hoac LBC dugc phan céng xur ly) Bo phan Mot cura
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Chuyeén ho so giao cho phong chuyén mén theo chi dao ciia Lanh dao Cuc. B¢ phan Mot cira

, - Tiép nhan ho so tir Bo phan Mat ctra, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong

Budéc 2 N N A
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
Tham dinh ho so: Ho so diang ky thay d6i, bd sung pham vi chi dinh co s kiém 13 ngay
nghiém (CSKN) thuc phdm phuc vu quan ly nha nudc duge quy dinh tai Piéu 8 lam viéc
Thong tu lién tif:h 20/2013/TTLT/BYT-I:%NNFTNT-BQT 7 N Chuyén vién duroc (h6 SO

Budc 3 | Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phi¢u tham dinh ho so theo Biéu mau 1. . A dap ung
3.1. Trudng hop hd so day du va hop 18: Sau khi tiép nhan y kién xac nhan/dong giao xtrlyho so | s lap
y ctia CSKN vé ké hoach danh gia, chuyén vién dy thao Quyét dinh thanh lap Poan
Poan danh gia, trinh Lanh dao Phong. danh
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Bon vi/ Tho Dinh gid
cong viéc : o Nguwai thuc hién gian bang diem
gia)/ 08
ngay lam
3.2. Trudng hop hd so chua ddy da va hop 18: Chuyén vién du thao cong van viéc (hd
huéng dan CSKN bé sung, hoan thién hd so, néu rd thong tin yéu cau va thoi han s0 yéu
can b6 sung ho so, trinh Lanh dao Phong. Truong hop nhan duoc hd so bo sung cau bo
cua CSKN: Thuec hién buéc 3 sung
théng
tin)
Buéc 4 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy théo cong van/quyét dinh thanh | Lanh dao Phong | 0,5 ngéy
1ap Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuc. GSbG lam viéc
Xem xét, phé duyét Phiéu thim dinh hd so va Dy thao cong van/quyét dinh thanh
, 1ap Poan danh gia: N 0,5 ngay
BUGCS | Truong hop phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Doan danh gid: Chuyén budc 6. Lanhdao Cuc | 11 viee
- Trudng hop phé duyét cong van: Chuyén sang bude 11.
- D(?én danh gia tién hanh danh gia tai CSKN theo quy dinh. Theo
Busc6 | Két thuc dénh gia, ~Trlx()'ng doan va thu ky doan danh gia 1ap Bién ban danh gia Poan danh gid thai gian
CSKN theo biéu mau dugc ban hanh kém theo Phu luc 5 Thong tu lién tich thuo té
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT. i
Trong vong nim (05) ngay lam viéc ké tir ngay két thiic danh gia, Truong Poan \ N 5
Bu6c7 | dinh gid 1ap Béo cdo kit qua dénh gid theo Phu luc 7 Thong tir lien tich | | wong Poandanh | 05ngay
20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT béo cdo Lanh dao Cuc ga lam viee
Sau khi nhan duoc toan b ho so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban dénh
gid va B&o céo cua Truong doan danh gia), chuyén vién dugc sy phén cong cua
Lanh dao Cuc va Lanh dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh gia va lap
Bude 8 Phiéu thérqn dinh theo Biéu mau 2, dé xuat bién phap xu ly tiy theo timg truong | Chuyén vién dugc | 13 ngay
hop cu thé sau: giao xur ly ho so lam viéc

8.1. Trudng hop CSKN dap tng day du cac yéu cau theo quy dinh hién hanh:
Chuyén vién du thao Quyét dinh chi dinh CSKN, trinh Lanh dao phong. Chuyén
sang budc 9.
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Bon vi/ Tho Dinh gid
cdng viéc : g cong viee cu Ngudi thuc hién gian bang diém
8.2. Trudng hop CSKN khéng dap Gng day du cac quy dinh hién hanh: Chuyén
vién du thao cong vin thong bao cho CSKN nhing Piéu khéng pha hop va trinh
Lanh dao phong. Chuyén sang buéc 9. Sau khi nhan duoc béo céo khic phuc cua
CSKN: Thuc hién budc 8.3.
8.3. Sau khi c6 vin ban bao cao khac phuc cia CSKN, chuyén vién tham dinh
thuc hién quay lai budc 8 hodc quay lai bude 3 trong trudong hop can thiét thanh
lap hoi ddng tu van trudc khi ky ban hanh Quyét dinh chi dinh theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 9 Thong tu lién tich sb 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-
BCT.
Buseo | XEM Xét, phé duyét Phiéu tham dinh va Dy thao coéng van/quyét dinh chi dinh, | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
trinh Lanh dao Cuc GSbG lam viéc
Buoc 10 | Xem xét, phé duyét Phiéu thdm dinh va Dy thao cong van/quyét dinh chi dinh Lanh dao Cuc ?afnrl?lzz
Bugc 11 | Phat hanh cong van/quyét dinh Vin thu Cuc 0.5 gy
] Guri cong van/Quyét dinh téi CSKN. Trudng hop Cuc nhan duoc hd so bo sung/ e Iém viec
Bude 12 khéc phuc CSKN theo vin ban thdng bao Cuyc: thuc hién budc 1.1. BO phan Mot cira '
Buéc 13 | Luu hd so, theo dbi Chuyen vién duoc

giao xtr ly ho so
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QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC
MIEN KIEM TRA GIAM SAT CO SO KIEM NGHIEM THUC PHAM

Thi tu Ndi dung cong viéc cu thé Don v/ Tho Danh gia
cong viéc : g cong viee Ngudi thuc hign gian bing diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop Ié cua ho so:
- Pbi véi truong hop t6 chic/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung héd so, huéng dan hoan
thién hd so.
+ Néu tir chdi nhan hé so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hé | Bo phan Mot cia
so TTHC.
+ Néu ho so day du: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gdom Buu chinh cong ich
va gui thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Buoc 1 | 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma s Ho so va hen ngay tra két qua Bo phan Mot cira
1.3. Quét (Scan) don cua bd Hb so TTHC, dua 1én van phong dién ti; cap mé sb 0.5 ngay
cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hodc LDC dugc phan coéng xir | Bo phan Mot cira
ly).
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuy@n mén xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cira dong dau Hb
SO TATHS? vao h’o ssy glgy, Cal? nhat‘ ma so HoAso vao phlxeu k_lem soat ql{a trinh gIAaI B phan Mot cira
quyet ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao cho phong chuyén
mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong

- Phan cong chuyén vién tham dinh hd so.

GSDG
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Dinh gid
cong viéc : o Nguwoi thuc hién gian bang diem
Tham dinh h so: Ho so dé nghi mién kiém tra giam sat co so kiém nghiém duoc
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 16 Thong tu lién tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-
BCT
Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phiéu thim dinh h so.
3.1. Truong hop ho so chua day da va hop I&: Chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan co s¢ kiém nghiém b sung, hoan thién hd so, trong d6 néu rd thong tin
yéu cau va thoi han can b sung hd so, trinh Lanh dao Phong. e
, - < — — — — Chuyén vién duogc .
Buéc 3 | 3.2. Truwong hop ho 50 day du va hop 1¢&: Chuyén vién xem xét dicu kién mien kieém giao xir I hd so 03 ngay
tra giam sat co s kiém nghiém:
- Truong hop co sé kiém nghiém khong dap tmg diéu kién mién kiém tra giam sat:
Chuyén vién duy thao cong vin guri co sé kiém nghiém néu 5 1y do khong dap ng
diéu kién mién kiém tra giam sat, trinh Lanh dao Phong.
- Truong hop co s& kiém nghiém dép tng diéu kién mién kiém tra giam sét:
Chuyén vién dy thao cong van mién kiém tra giam sat co s¢ kiém nghiém, trinh
Lanh dao Phong.
, Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cbng van, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong .
Buéc 4 0,5 ngay
Cuc GSbG
Budc5 | Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hd so va Dy thao cong vin Lanh dao Cuc | 0,5 ngay
Budc 6 | Phat hanh cong van Van thu Cuc
, Tra két qua TTHC (truc tiép cho t6 chiic ca nhan, dai dién cua t6 chac canhan | - | 0.5 ngay
Buac 7 y . S A, B6 phan Mot cua
hoac qua dich vu buu chinh cong ich)
Budc 8 | Luu ho so, theo ddi C}%uyenvwf:n ?“‘-’C
giao xtr ly ho so
05 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc




Biéu s6 16

o1

QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CHI PINH TO CHUC PANH GIA SU PHU HOP

HOAT PONG THU NGHIEM, GIAM PINH, KIEM PINH, CHUNG NHAN

Thi tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Danh gia
cdng viéc : g cong viee cu Ngudi thuc hién gian bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh ddy du, hop 1 cua ho so:
- Pbi véi truong hop t6 chic/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, huéng dan hoan
thién hd so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
so TTHC. A A
+ Néu hd so ddy da: Thyc hién céc buéc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5, BO phan Mot cira
- P6i véi trudng hop hd so giri qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh cong ich
Budc 1 va guri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5. 0,5 ngay
o - Pdi voi truong hogp CSKN hoan thién hd so/ khac phuc theo vin ban caa Cuc: lam viéc
tiép nhan ho so va dua 1én dién tir mot cira theo ma ho so da dugc cap: thuc hién
cacbudc 1.3;1.4,1.5
1.2. Lap gidy tiép nhan hd so, cdp ma sé HO so va hen ngay tra két qua Bo6 phan Mot cira
1.3.Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hoac LBC duoc phan cong xu ly) B6 phan Mot cua
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuy@n mén xir ly Léanh dao Cuc
1.5. Chuyén hd so giao cho phong chuyén mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc. B6 phan Mot cua
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong | 0,5 ngay
- Phan cong chuyén vién tham dinh hé so. GSPG lam viéc
Tham dinh ho so: Ho so diang ky chi dinh t6 chirc danh gia sy pht hop duoc quy 02 ngay
dinh tai khoan 1 Diéu 18b Nghi dinh 132/2008/ND-CP dugc stra d6i, bd sung tai e lam viéc
. \ A . .. R , A .. Chuyén vién duoc N 2
Budc 3 | khoan 8 Diéu 1 Nghi dinh 74/2018/NB-CP va khoan 4 Dicéu 4 Nghi dinh 20 xit IV b so (ho so bo
154/2018/ND-CP. g y sung
Chuyén vién thdm dinh hd so va 1ap Phiéu thim dinh h so. théng
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Dinh gid
cong viéc : o Nguwoi thuc hién gian bang diem
3.1. Trudng hop hd so day du va hop 18: sau khi tiép nhan y kién xéac nhan/dong y tin)/ 18
cua to chirc danh gia sy phi hop vé ké hoach danh gia va vin ban cir can bo tham ngay (hd
gia doan danh gia cua cac Cuc chuyén nganh, chuyén vién du thao Quyét dinh so dap
thanh lap Poan danh gia, trinh Lanh dao Phong. ung
3.2. Trudng hop hd so chua ddy du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin thanh lap
hudng dan to chirc danh gia sy phi hop b sung, hoan thién hé so, néu rd thong tin Doan
yéu cau va thoi han cin bé sung, trinh Lanh dao Phong. danh gid)
Buéc 4 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong van/Quyét dinh thanh | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
1ap Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuc. GSDbG lam viéc
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao céng van/Quyét dinh thanh
, lap Poan danh gia: . 0,5 ngay
BUGCS | T rromg hop phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Doan dénh gia: Chuyén sang buoc 6. | -onn 430 CUC 1 Viee
- Trudng hop phé duyét cong van: Chuyén sang budce 11.
Buges | Poin dinh gid tién hinh dénh gi tai t6 chire dinh gid s phi hop theo quy dinhva | p oo th;h;?an
lap Bién ban danh gia. z
thuc te
Buge7 | Sau khi két thuc danh gid, Truong Poan danh gia 1ap Bao céo két qua danh gia gii |  Trudng Poan
ve Cuc. danh gia
Sau khi nhan duoc toan bo ho so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban danh
gia va Bao cao cua Truong doan danh gia), chuyén vién dugc sy phan céng cua
Lanh dao Cuyc va Lanh dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh gia va lap
Phiéu tham dinh két qua danh gia, dé xuat bién phap xir Iy tly theo timg truong
Buscg |Nopcu thé sau: ‘ ‘ Chuyen vién duoc | 03 ngay
8.1. Truong hop t6 chuc danh gia su phu hgp déap timg day du cac yéu cau theo quy | giao xir ly ho so | lam viéc

dinh hién hanh: Chuyén vién dy thao Quyét dinh chi dinh t6 chic danh gia sy phu
hop, trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9.

8.2. Trudng hop t chirc danh gia sy phd hop khong dap ung diy du cac quy dinh
hién hanh: Chuyén vién dy thao cong vin théng bao cho to chic danh gia sy phi
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Dinh gid
cdng viéc : g cong viee cu Nguoi thuc hién gian bang diém
hop nhimg Diéu khdng phi hgp va trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budéc 9.
Sau khi nhan dugc bao cao khic phuc cua to chic danh gia su pha hop: thuc hién
budc 8.3.
8.3. Sau khi c6 vin ban bao céo khac phuc cua t6 chic danh gia sy phu hop,
chuyén vién tham dinh thuc hién quay lai buéc 8.
Busc 9 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh két qua danh gia va Dy thao cong van/quyét | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
dinh chi dinh, trinh Lanh dao Cuc GSbG lam viéc
Busc 10 Xem th, phe duyét Phicéu tham dinh két qua danh gia va Dy thao cong van/quyét Lanh dao Cuc 0\,5 ng_a}y
dinh chi dinh lam viéc
Buéc 11 | Phat hanh cong van/quyét dinh chi dinh. Vin thu Cyc
Guri cong van/Quyét dinh toi to chire danh gia sy phi hop. Truong hop Cuc nhan 0\’5 ngéy
Buéc 12 | duoc hd so bd sung/ khic phuc té chirc dénh gid sw phil hop theo vin ban théng | Bo phan Mot cira | lam viéc
bao Cuc: Thuc hién budc 1.1.
Budc 13 | Luu hd so, theo doi Chuyén vién dugc

giao xtr Iy ho so
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QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC
THAY POI, BO SUNG PHAM VI, LINH VUC PANH GIA SU PHU HQP PUQC CHI PINH

Thi tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho }?énh g»ié
cong viéc : o Nguwoi thuc hién gian bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh ddy du, hop 1 cua ho so:
- Pbi voi truong hop t6 chic/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, huéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
so TTHC. A A
+ Néu hd so ddy da: Thyc hién céc buéc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5, BO phan Mot cira
- P6i véi truong hop hd so gt qua dudng buu dién (bao gdm Buu chinh cong ich
va gui thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B6i véi truong hop to chirc danh gia sy phil hop hoan thién hd so/khic phuc theo
Busc 1 | vAn ban cua Cuc: tiép nhan ho so va dua lén dién tir mot cira theo ma ho so da 0\,5 ng_éy
dugc cap: thuc hién cac buoc 1.3; 1.4; 1,5 lam viéc
1.2. Lap gidy tiép nhan hd so, cdp ma sé HO so va hen ngay tra két qua Bo6 phan Mot cira
1.3. Quét (Scan) don cua b Ho so TTHC, dua 1én van phong dién tir; cap ma sb
cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc trudng hodc LDC dugc phan cong xir | Bo phan Mot cta
y)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuy@n mén xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cira dong dau Ho
SO TATHS? vao h’o Sf) glgy, Cal? nhat‘ ma so Hokso vao phlleu k_lem soat ql{a trinh gIAaI B phan Mot cira
quyet ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao cho phong chuyén
mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong | 0,5 ngay
- Phan cbng chuyén vién tham dinh ho so. GSbG lam viéc
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Dinh gid
cdng viéc : g cong viee cu Nguoi thuc hién gian bang diém
Tham dinh ho so: Ho so dang ky thay ddi, bo sung pham vi, linh vuc danh gia su 02 ngay
phi hop dugc quy dinh tai khoan 2 Pidu 18b Nghi dinh 132/2008/NB-CP dugc A viec
stra doi, bo sung tai khoan 8 Diéu 1 Nghi dinh 74/2018/ND-CP va khoan 4 Diéu 4 (hé so bé
Nghi dinh 154/2018/ND-CP. sung
Chuyén vién tham dinh ho so va 13p Phiéu tham dinh h so. thong
, 3.1. Truong hop ho so day di va hop 1&: Sau khi tiép nhan ¥ kién xéc nhan/dong ¥ | Chuyén vién duoc | tin)/ 18
Budc3 | ¢y td chirc danh gié sy phi hop vé ké hoach dénh gia va van ban cir can bo tham | giao xut Iy hd so | ngay (hd
gia doan danh gia cia cac Cuc chuyén nganh, chuyén vién dy thao Quyét dinh so déap
thanh lap Poan danh gia, trinh Lanh dao Phong. g
3.2. Truong hop hd so chua ddy da va hop 18: Chuyén vién dy thao cong vin thanh 1ap
hudng dan té chirc danh gia sy pht hop bd sung, hoan thién hd so, néu 16 thong tin Doan
y&u cau va thoi han can bo sung, trinh Lanh dao Phong. danh gia)
Busc 4 Xem xét, phé duyét Phiéu thim dinh ho so va Dy thao cong van/Quyét dinh thanh | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
lap Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuc. GSbG lam viéc
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Dy thao cong van/Quyét dinh thanh
, 1ap Poan danh gia: . 0,5 ngay
woes Truong hop phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia: Chuyén sang budc 6. Lanh dgo Cyc lam viéc
- Trudng hop phé duyét cong van: Chuyén sang budc 11.
\ . s X \ . T , . ./ N . \ Theo
Busc 6 f?oan_(Aianhv gla,tlen 1"1?.1’11’1 danh gia tai t6 chic danh gia sy phu hop theo quy dinh va Poan danh gia thai gian
lap Bién ban danh gia. X
thuc te
Buge7 | Sau khi két thuc danh gia, Truong Poan danh gia 1ap Bao céo két qua danh gia giri | Trudng Poan

vé Cuc.

danh gia
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Thir tw
cong viéc

N@i dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwoi thuc hién

Thoi
gian

Panh gia
bang diém

Budc 8

Sau khi nhan duoc toan b hd so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban danh
gi& va Bao céo cua Truong doan danh gia), chuyén vién dugc sy phén céng cua
Lanh dao Cuc va Lanh dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh gia va 1ap
Phiéu tham dinh két qua danh gia, d& xuat bién phap xu ly tly theo timg trudng
hop cu thé sau:

8.1. Trudng hop to chirc danh gia sy phi hop dap ung day du cac yéu cau theo quy
dinh hién hanh: Chuyén vién dy thao Quyét dinh chi dinh t6 chic danh gia sy phu
hop, trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9.

8.2. Trudng hop to chire danh gia sy phi hop khéng dap ung day du cac quy dinh
hién hanh: Chuyén vién dy thao cong vin théng bao cho to chirc danh gia sy phi
hop nhitng Didu khdng phi hop va trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 10.
Sau khi nhan dugc béo céo khic phuc cua to chic danh gia sy phi hop: thuc hién
budc 8.3.

8.3. Sau khi co vin ban béo céo khic phuc cua té chirc danh gia su phu hop,
chuyén vién tham dinh thuc hién quay lai buéc 8.

Chuyén vién dugc
giao xtur ly ho so

03 ngay
lam viéc

Budc 9

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh két qua danh gia va Du thao cong vin/Quyét
dinh chi dinh, trinh Lanh dao Cuc

Lanh dao Phong
GSbG

0,5 ngay
lam viéc

Budc 10

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh két qua danh gia va Dy thao cong van/Quyét
dinh chi dinh

Lanh dao Cuc

0,5 ngay
lam viéc

Buéc 11

Phét hanh cong van/Quyét dinh chi dinh

Van thu Cuc

Budc 12

Gui cong van/Quyét dinh téi to chirc déanh gia sy phd hop. Trudng hop Cuc nhan
duoc hd so bd sung/ khic phuc té chirc danh gia sy phi hop theo vin ban thong
bao Cuc: thuc hién budc 1.1.

B6 phan Mot cua

0,5 ngay
lam viéc

Budc 13

Luu ho so, theo ddi

Chuyén vién duogc
giao xt ly ho so
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QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CHI PINH TAM THOI TO CHUC PANH GIA SU PHU HQP
HOAT PONG THU NGHIEM, GIAM PINH, KIEM PINH, CHUNG NHAN

Thi tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho }?énh g»ié
cong viéc : o Nguwoi thuc hién gian bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh ddy du, hop 1 cua ho so:
- Pbi voi truong hop t6 chic/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, huéng dan hoan
thién hd so.
+ Néu tir chdi nhan hé so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd | Bo phan Mot cia
so TTHC.
+ Néu hd so day du: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i véi truong hop hd so gt qua dudng buu dién (bao gdm Buu chinh cong ich
va gui thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5. .
Buosc 1 | 1.2, Lap giay tiép nhan ho so, cip ma s HO so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot cira ?arSnrlﬂzz
1.3. Quét (Scan) don cta bd Ho so TTHC, dua 1én vin phong dién tir; cap ma sb
cho Hb so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hoic LDC dugc phan cong xir | Bo phan Mot cia
1Y)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén man xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét cira dong dau Ho
SO TTHC vao h’o sg glgy, ca[:? nhat‘ ma so HO,\SO vao phlxeu k_lem soat ql{a trinh gIAaI B phan Mot cira
quyet ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao cho phong chuyén
mon theo chi dao cua Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mt cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong | 0,5 ng_éy
- Phén cdng chuyén vién tham dinh ho so. GSbG lam viéc
Tham dinh hé so: Ho so dang ky chi dinh tam thai t6 chic thir nghiém duoc quy 02 ngay
Buée 3 dinh tai khoan 1a Diéu 18b Nghj dinh 132/2008/ND-CP dugc stra di, bd sung tai Chuyén vién duoc | 1am vige
khoan 5 DBicu 4 Nghi dinh 154/2018/ND-CP. giao xr ly ho so | (ho so bo

Chuyén vién tham dinh hd so va 1ap Phiéu tham dinh hd so.

sung
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Dinh gid
cong viéc : o Nguwoi thuc hién gian bang diem
3.1. Truong hop hd so day du va hop 1é: Sau khi tiép nhan y kién xéac nhan/dong y thdng
cua to chirc thir nghiém vé ké hoach danh gia va van ban cir can bo tham gia doan tin)/ 18
danh gia cua cac Cuc chuyén nganh, chuyén vién du thao Quyét dinh thanh lap ngay (hd
Poan danh gia, trinh Lanh dao Phong. so dap
3.2. Truong hop hd so chua dé}/ du va hop l&: Chuyén vién dy thao cong van thél:\?\glép
hudng dan té‘chl’{c th nghiém b6 sung, hoan thién ho so, néu rd thong tin yéu cau Doaﬁ
va thoi han can bo sung ho so, trinh Lanh dao Phong. , .,
danh gid)
Buéc 4 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong vin/quyét dinh thanh | Lanh dao Phong | 0,5 ngéy
1ap Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuc. GSDbG lam viéc
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao coéng van/quyét dinh thanh
, 1ap Poan danh gia: N 0,5 ngay
BUGCS | Truong hop phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Doan danh gia: Chuyén sang buoe 6. | ot 480 CUC o Viec
- Trudng hop phé duyét cong van: Chuyén sang bude 11.
Buce | Poin dinh gié tién hanh dénh gid tai t chite dinh gid su phi hop theo quy dinhva | - it th;hgfan
lap Bién ban danh gia. 2
thuc te
Budc 7 S?lu khi két thuc danh gia, Truong Poan danh gia 1ap Béo cao két qua danh gia gui Trudng Poan
ve Cuc. danh gia
Sau khi nhan duoc toan b ho so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban danh
gid va B&o céo cua Truong doan danh gia), chuyén vién dugc sy phan cong cua
Lanh dao Cuyc va Lanh dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh gia va lap
Bude 8 Phiéu tha‘qn dinh két qua danh gia, d& xuat bién phép xir Iy tly theo ting truong | Chuyén vién duoc | 03 ngay
hop cu thé sau: giao xir ly ho so | lam viéc

8.1. Truong hop td chirc danh gia sy pht hop dap ung day du cac yéu cau theo quy
dinh hién hanh: Chuyén vién dy thao Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sy phu
hop, trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9.
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Dinh gid
cdng viéc : g cong viee cu Nguoi thuc hién gian bang diém
8.2. Truong hop to chirc danh gia sy phu hop khong dap g day du cac quy dinh
hién hanh: Chuyén vién du thao cong van thong bao cho to chic danh gia sy phi
hop nhirmg Biéu khong phl hop va trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budéc 10.
Sau khi nhan dugc bao céo khic phuc cua té chac thir nghiém: thuc hién buéc 8.3.
8.3. Sau khi c6 vian ban béo céo khac phuc cua to chic thir nghiém, chuyén vién
tham dinh thuc hién quay lai budc 8.
Busc 9 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh két qua danh gia va Dy thao cong van/Quyét | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
dinh chi dinh, trinh Lanh dao Cuc GSDbG lam viéc
Busc 10 Xgm X(%t, phe duyét Phicu tham dinh két qua danh gia va Dy thao cong van/Quyét Lanh dao Cuc 0\,5 ng.aAly
dinh chi dinh lam viéc
Buéc 11 | Phat hanh cong van/Quyét dinh chi dinh Vin thu Cuc 0,5 ngay
Buéc 12 | Gui cong van/Quyét dinh t6i td chue danh gia su phil hop. Bo phan Mot cira | 1am viée
Bugc 13 | Luu hd so, theo ddi Chuyén vién dugc

giao xtr Iy ho so
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QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP LAI QUYET PINH CHI BPINH TO CHU'C PANH GIA SU PHU HOP

Thi tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Danh gia
cdng viéc : g cong viee cu Ngudi thuc hién gian bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh ddy du, hop 1 cua ho so:
- Pbi véi truong hop t6 chic/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, huéng dan hoan
thién hd so.
+ Néu tir chdi nhan hé so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd | Bo phan Mot cia
so TTHC.
+ Néu ho so day du: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i véi truong hop hd so gt qua dudng buu dién (bao gdm Buu chinh cong ich
va gui thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Buoc1l | 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mat cira 05 g
. . . : y
1.3. Quét (Scan) don cua bo HO so TTHC, dua Ién van phong dién tir; cap ma so lam viéc
cho Hb so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hodc LDC dugc phan cong xir | Bo phan Mot cia '
ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xu ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét cira dong dau Ho
SO TTHC vao h’o s?r glgy, ca[:? nhat‘ ma so HO,\SO vao phlxeu k_lem soat ql{a trinh g[al B phan Mot cira
quyet ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao cho phong chuyén
mon theo chi dao cua Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao. Léanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién thim dinh hd so. GSPG
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cap lai doi vai t6 chize danh gia su phu hop quy
Brée 3 dinh tai Khoan 3 Diéu 18b Nghi dinh 74/2018/ND-CP va khoan 5 Diéu 4 Nghi | Chuyén vién duoc | 03 ngay
dinh 154/2018/ND-CP. giao xir Iy hd so | lam viéc

Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh h so.
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Tho Dinh gid
cong viéc : o Nguwoi thuc hién gian bang diem
3.1. Trudng hop ho so chua diy da va hop 1&: Chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan co s¢ kiém nghiém bd sung, hoan thién hd so, trong d6 néu rd thong tin
y&u cau va can bo sung hd so, trinh Lanh dao Phong.
3.2. Trudng hop ho so day du va hop 18: Chuyén vién xem xét diéu kién cap lai doi
Vi t6 chace danh gia sy phu hop chi dinh:
- Truong hop co s kiém nghiém khong dap ting diéu kién cap lai: Chuyén vién du
thao cong vian gui co so kiém nghiém néu rd ly do khong dap tmg diéu kién cap lai
trinh Lanh dao Phong.
- Truong hop co s kiém nghiém dap ung diéu kién cip lai: Chuyén vién du thao
Quyét dinh chi dinh cap lai, trinh Lanh dao Phong.
) Xem x¢ét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy théo cong van/ Quyét dinh, trinh | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
Budc 4 N N
Lanh dao Cuc GSbG lam viéc
Bu6c5 | Xem xét, phé duyét Phiéu thim dinh hd so va Dy thio cong van/ Quyét dinh Lanh dao Cuc ?aSmrl?lzz
Buéc 6 | Phat hanh cong van/ Quyét dinh Van thu Cuc 0.5 ngay
Budc 7 Tré} két qué TTHC (tn_r9 tiépAcho’ td chirc ca nhan, dai dién cua to chic ca nhan Bo phan Mot cia Ia’m viec
hoac qua dich vu buu chinh cong ich)
Buoc8 | Luu hd so, theo ddi Chuyen vién duoc
giao xur ly ho so
05 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG THU NGHIEM CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thir tw
cong viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwai thuc hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém

Buoc 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh ddy du, hop 1 cua ho so:

- Pbi véi truong hop t6 chic/ca nhan nop hd so truc tiép:

+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bo sung hd so, hudéng dan hoan
thién hd so.

+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hé so TTHC.

+ Néu ho so day du: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

- Pdi véi trudong hop hd so giri qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh cong
ich va gui thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Bo phan Mot cura

1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma sd HO so va hen ngay tra két qua

Bo phan Mot cura

1.3. Quét (Scan) don cua bd H6 so TTHC, dua 1én van phong dién tir; cap ma
s6 cho Ho6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hoic LDC duoc phan
cong xu 1y)

Bo phan Mot cura

1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xu ly

Lanh dao Cuc

1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cira dong dau
Ho so TTHC vao hd so gidy, cap nhat md sé Ho so vao phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho
phong chuyén mon theo chi dao cua Lanh dao Cuc.

Bo phan Mot cura

Budc 2

- Tiép nhan hd so tir B6 phan Mat ctra, ky nhan ban giao.
- Phan cong chuyén vién tham dinh hé so.

Lanh dao Phong
GSbG

0,5 ngay lam
Viéc
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Thir tu Néi dung cong viéc cu thé Bon vi/ Thoi gian Dinh gid
cdng viéc : g cong viec ct Ngudi thuc hién g bang diém
Tham dinh hd so: Hb so d& nghi cip GCN ding ky hoat dong thir nghiém
duoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh 107/2016/ND-CP va khoan 1,
khoan 2, khoan 13 Piéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.
Chuyén vién tham dinh hd so va 1ap Phiéu tham dinh hd so.
3.1. Trudng hop hd so chua day du va hop 1&: Chuyén vién du thao cong vin
hudng dan té chic/ca nhan bo sung, hoan thién hé so, trong d6 néu 15 thong
tin yéu cau va thoi han can bd sung hé so, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién
cac buéc 4.1, 5.1, 6,7, 8. 03 ngay 1am
3.2. Truong hop hd so ddy da va hop 18: Chuyén vién xem xét diéu kién cap vigC (hé ’SO’
GCN diang ky hoat dong thir nghiem: o Chuf‘ daf ung
Bugc3 |- Truong hop khong dép tmg didu kign: Chuyén vién dy thao cong van gir t6 | Chuyén vién duoc | yéu cau)/
chirc/cé nhan, néu 5 1y do khong dép tmg diéu Kién cdp GCN dang ky hoat | 9180 xurlyho so | 08 ngay lam
dong thir nghiém, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién cac budc 4.1, 5.1, 6, 7, 8. vige (ho so
- Truong hop dap ung diéu kién: Chuyén vién duy thao cong van giri Vu Khoa dap ung yeu
hoc, Cong nghé va Moéi trudng (Bo Nong nghiép va PTNT) dé nghi cip ma s6 cau)
cho t6 chuc thir nghiém, trinh Lanh dao Phong. Thyc hién cac budc 4.1, 5.1, 6,
3.3.
3.3. Sau khi nhan dugc mé sé do Vu Khoa hoc, Cong nghé va Méi truong cap,
chuyén vién du thao GCN ding ky hoat dong thir nghiém theo Mau sé 10 Phu
luc 1l Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc
ciia GCN khéng qua 05 nam ké tir ngay cap. Thuc hién cac buéc 4.2, 5.2, 6, 7,
8.
4.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hd so va Dy thao cong vin, trinh
. Lanh dao Cuc Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam
Budc 4 GSPG viéc

4.2. Xem xét, phé duyét GCN, trinh Lanh dao Cuc
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Thir tu Néi dung cong viéc cu thé Bon vi/ Thoi gian Dinh gid
cdng viéc : g cong viec ct Ngudi thuc hién g bang diém

5.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong vin N

Budc 5 Lanh dao Cuc 0.5 ng_a}y lam
5.2. Xem xét, phé duyét GCN viee

Buéc 6 | Phat hanh GCN/cong van Vin thu Cyc 0,5 ngay Iam

Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) Bo phan Mot cura vige

Budc 8 | Luu ho so, theo ddi Chuyén vién duoc

giao xir Iy ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viéc (ho so
chua déap tng
yéu cau)/
10 ngay lam
viéc (ho so
dap ung yéu
cau)
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QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG THU NGHIEM CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thi tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ That gian }?énh g»ié
cong viéc : o Nguwoi thuc hién bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh ddy du, hop 1 cua ho so:
- Pbi véi truong hop t6 chic/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bo sung hd so, hudng dan
hoan thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai | Bo6 phan Mot cira
quyét ho so TTHC.
+ Néu ho so day du: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i véi trudng hop hd so gii qua duong buu dién (bao gdom Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thyc hién cac buoc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Buoc 1 | 1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cip ma s Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mat cira 0.5 ngay 1am
1.3. Quét (Scan) don cta bo H6 so TTHC, dua 1én vin phong dién tir; cap viéc
ma s6 cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hodc LDC dugc | Bo phan Mét cia
phén cbng xir y)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B phan Mot cira dong
dau H6 so TTHC Yéo pé so gidy, cap nhat ma s6 Ho so Véf) phiéu kiézm soat B phan Mot cira
qua trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao T i
cho phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cap b sung, stra doi GCN dang ky hoat 03 ngay lam
Busc 3 dong thir nghiém duoc quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Nghj dinh 107/2016/ND- | Chuyén vién dugc viéc (hd so

CP va khoan 2, khoan 13 biéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.
Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh h so.

giao xtr Iy hd so

chua dap ung
yéu cau)/
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian }?{mh g»ié
cong viéc : o Nguwoi thuc hién bang diem
3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop 18: Chuyén vién dy thao cong vin 08 ngay lam
huéng dan t6 chac/ca nhan bé sung, hoan thién hé so, trong dé néu rd thong viéc (hd so
tin y8u cau va thoi han can b sung hd so, trinh Lanh dao Phong. dap ing yéu
3.2. Trudng hop hd so day du va hop 18: Chuyén vién xem xét diéu kién cap cau)
b6 sung, stra d6i GCN dang ky hoat dong thir nghiém:
- Truong hop khong dép tmg diéu kién: Chuyén vién dy thao cong van gui t6
chie/ca nhan, néu rd 1y do khong dap tmg diéu kién cap bd sung, sta doi
GCN dang ky hoat dong thir nghiém, trinh Lanh dao Phong.
- Truong hop dap tng diéu kién: Chuyén vién dy thao GCN diang ky hoat
dong thir nghiém theo Mau s6 10 Phu luc Il Nghi dinh 154/2018/ND-CP,
trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc caa GCN ghi theo thoi han hiéu luc
ciia GCN ding ky hoat dong thir nghiém da dwoc cap.
Busea | XEM xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC | LéanhdaoPhong | 0,5 ngéy lam
(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc GSbG Viéc
Buges | em xé:[, ph(? duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0,5 ng_é}y lam
(GCN/cong van) Viéc
Buéc 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cuc 0,5 ngay lam
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) B6 phan mot cira viéc
Buéc 8 | Luu hd so, theo ddi Chuyén vién duoc

giao xtr Iy ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viéc (ho so
chua dap tng
yéu cau)/
10 ngay lam
viéc (hd so
dap tng yéu
cau)
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QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG THU NGHIEM CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thi tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ That gian Danh gia
cdng viéc : g cong viee cu Nguoi thuc hién g bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh ddy du, hop 1 cua ho so:
- Pbi véi truong hop t6 chic/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bo sung hd so, hudng dan
hoan thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai | Bo6 phan Mot cira
quyét ho so TTHC.
+ Néu ho so day du: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i véi truong hop hd so gii qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thyc hién cac buoc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Busc 1 | 1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cdp ma s Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mat cira
1.3. Quét (Scan) don ctia bo H so TTHC, dua lén van phong dién tir; cap 0.5 ngay lam
ma s6 cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hodc LDC dugc | Bo phan Mét cia viee
phén cbng xir y)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xu ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B phan Mot cira dong
dau Ho so TTHC vao hd so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat B6 phan Mot cira
quéa trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao 0 Phe i
cho phong chuyén mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién tham dinh hé so. GSPG
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cap lai GCN dang ky hoat dong thir nghiém Chuven vien duoc
Budc 3 | dugc quy dinh tai khoan 4 Biéu 6 Nghi dinh 107/2016/ND-CP. Y j 03 ngay

Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh h so.

giao xu Iy ho so
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Thir tw
cong viéc

N@i dung cong viéc cu thé

Pon vi/

Nguwoi thuc hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém

3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop 18: Chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan td chuc/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong 6 néu rd thong
tin y8u cau va thoi han can b sung hd so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Trudng hop hd so day du va hop 18: Chuyén vién xem xét diéu kién cap
lai GCN dang ky hoat dong thir nghiém:

- Truong hop khong dép tmg diéu kién: Chuyén vién dy thao cong van gui t6
chire/ca nhan, néu rd Iy do khong dap tmg diéu kién cap lai GCN ding ky
hoat dong thir nghiém, trinh Lanh dao Phong.

- Truong hop dap tng diéu kién: Chuyén vién dy thao GCN diang ky hoat
dong thir nghiém theo Mau s6 10 Phu luc Il Nghi dinh 154/2018/ND-CP,
trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc caa GCN ghi theo thoi han hiéu luc
ciia GCN ding ky hoat dong thir nghiém da dwoc cap.

Budc 4

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC
(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc

Lanh dao Phong

GSDbG

0,5 ngay lam
Viéc

Budc 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC
(GCN/cong van)

Lanh dao Cuc

0,5 ngay lam
Viéc

Budc 6

Phat hanh GCN/cong van

Van thu Cuc

Buoc 7

Tra két qua TTHC (GCN/cong vin)

Bo phan mot cua

0,5 ngay lam
Viéc

Budc 8

Luu ho so, theo di

Chuyén vién dugc
giao xur ly ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viéc
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHCCAP GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG KIEM PINH CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thi tu Ndi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thai gian Danh gia
cong viéc : o Nguwoi thuc hién bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day dua, hop 1é cua hd so:
- Pbi véi truong hop t6 chic/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bo sung hd so, hudng dan
hoan thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai | Bo6 phan Mot cira
quyét ho so TTHC.
+ Néu hd so day du: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- Péi véi truong hop hd so gl qua duong buu dién (bao gdom Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thyc hién cac buoc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Bugc 1l | 1.2. Lap giay tiep nhan ho so, cap ma so Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot cua 0.5 ngay Iam
1.3. Quét (Scan) don cta bo HO so TTHC, dua 1én vin phong dién tir; cap viéc
ma s6 cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hodc LPC duoc | Bo phan Mot cira
phén cbng xir y)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mét cira va chi dao Phong chuyén mon xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem Xét va cho y kién, B phan Mot cira dong
dau Ho so TTHC vao hd so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiémsoat | _ . .~
£ e LA s , R A Y B6 phan Mot cua
qua trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao
cho phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong

- Phan cong chuyén vién tham dinh hd so.

GSDG
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian }?{mh g»ié
cong viéc : o Nguwoi thuc hién bang diem

Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cAp GCN ding ky hoat dong kiém dinh

dugc quy dinh tai khoan 2 Biéu 10 Nghi dinh 107/2016/ND-CP va khoan 3,

khoan 13 Diéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.

Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phiéu thim dinh h so.

3.1. Truong hop ho so chua day du va hop 1&: Chuyén vién du thao cong vin

huéng dan t6 chac/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu rd thong

tin yéu cau va thoi han can b sung hd so, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién o

cac buoc 4.1, 5.1, 6, 7, 8. 03 ngay lam

3.2. Truong hop ho so day du va hop 1&: Chuyén vién xem xét diéu kién cap viee (ho ,SU

GCN dang ky hoat dong kiém dinh: o chua dap (ing
Buéc3 | - Truong hop khong dap ung diéu kién: Chuyén vién dy thao cong van gii to C}{uyenﬂwf:n 9HQC yeu f:au)\/

chitc/c4 nhan, néu 13 1y do khong dép img didu kién cip GCN dang ky hoat | 9130 X lyhoso | 08 ngay lam

d6ng kiém dinh, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién céc buéc 4.1, 5.1, 6, 7, 8. viée (ho so

- Truong hop dap ung diéu kién: Chuyén vién dy thao cong van giri Vu dap u{lg yeu

Khoa hoc, Cong nghé va Méi trudng (Bo NN&PTNT) dé nghi cap ma sé cho cau)

t6 chtic kiém dinh, trinh Lanh dao Phong. Thyc hién cac budc 4.1, 5.1, 6,

3.3.

3.3. Sau khi nhan dugc mé sé do Vu KH, CN & MT cap, chuyén vién dy

thao GCN ding ky hoat dong kiém dinh theo Mau s 10 Phy luc 11 Nghi dinh

154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc cua GCN khéng

qua 05 nam ké tir ngay cap. Thyc hién cac budc 4.2, 5.2, 6, 7, 8.

4.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong vin, trinh . o
Buéc4 | Lanh dao Cuc Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam

4.2. Xem xét, phé duyét GCN, trinh Lanh dao Cuc GSBG viee
Bude 5 5.1. Xem xet, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Dy thdo cong van Lanh dao Cuc 0,5 nvglzz lam

5.2. Xem xét, phé duyét GCN
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian Dinh gid
cdng viéc : g cong viee cu Nguoi thuc hién g bang diém
Budéc 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cuc 0,5 ngay 1am
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) B6 phan Mot cira viéc
Buoc8 | Luu hd so, theo ddi Chuyén vién duoc
giao xur ly ho so
05 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc (ho so
chua dap ung
yéu cau)/
10 ngay lam
viéc (ho so
dap tng yéu
cau)
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QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG KIEM PINH CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thw t.l'f N@i dung cong viéc cu thé Don v/ N?mﬂ That gian ?anh ,g;la
cong viéc thuc hién bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh ddy du, hop 1 cua ho so:
- Pbi véi truong hop t6 chic/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bo sung hd so, hudng dan
hoan thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai | Bo6 phan Mot cira
quyét ho so TTHC.
+ Néu ho so day du: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i véi truong hop hd so gii qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thyc hién cac buoc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Buoc1l | 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua Bo phan Mot cira | 5 ngdy 13m
1.3. Quét (Scan) don cua b Ho so TTHC, dua 1én van phong dién tir; cap Viéc
ma s6 cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hodc LDC dugc | Bo phan Mét cia
phén cbng xir y)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xu ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cira dong
dau Ho so TTHC vao hc*) so gidy, cap nhat ma sé Ho so vio phiéu kiém sodt | o ohan Mot cia
qua trinh giai quyet ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao T i
cho phong chuy&n mén theo chi dao cta Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mt cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén céng chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cap bo sung, sira d6i GCN ding ky hoat 03 ngay lam
Buse3 | 40n9 kiém dinh duoc quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 Nghi dinh 107/2016/NP- | Chuyén vién dugc | viéc (hd so

CP va khoan 3, khoan 13 Diéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.
Chuyén vién tham dinh hd so va 1ap Phiéu tham dinh hd so.

giao xu Iy ho so

chua déap tng
yéu cau)/
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c;“)r:;\;[ilgc N@i dung cong viéc cu thé Dﬁgé/gg:m Thei gian b}zzu?nghd?éfn
3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop 18: Chuyén vién dy thao cong vin 08 ngay lam
huéng dan t6 chac/ca nhan bé sung, hoan thién hé so, trong dé néu rd thong viéc (hd so
tin y8u cau va thoi han can b sung hd so, trinh Lanh dao Phong. dap ing yéu
3.2. Trudng hop hd so day du va hop 18: Chuyén vién xem xét diéu kién cap cau)
b6 sung, stra d6i GCN dang ky hoat dong kiém dinh:
- Truong hop khong dép tmg diéu kién: Chuyén vién dy thao cong van gui t6
chie/ca nhan, néu rd 1y do khong dap tmg diéu kién cap bd sung, sta doi
GCN dang ky hoat dong kiém dinh, trinh Lanh dao Phong.
- Truong hop dap tng diéu kién: Chuyén vién dy thao GCN diang ky hoat
dong kiém dinh theo Mau s6 10 Phu lyc 11 Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh
Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc caa GCN ghi theo thaoi han hiéu luc cua
GCN ding ky hoat dong kiém dinh da duoc cap.
Busea | XEM xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC | LéanhdaoPhong | 0,5 ngéy lam
(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc GSbG Viéc
Buges | em xé:[, ph(? duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0,5 ng_é}y lam
(GCN/cong van) VIEC
Bu6c 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cuc 0,5 ngay lam
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) B6 phan Mét cira viee
Budc 8 | Luu ho so, theo dbi Chuyén vién duoc

giao xtr Iy ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viéc (hd so
chua dap tng
yéu cau)/
10 ngay lam
viéc (hd so
dap tng yéu
cau)
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QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG KIEM PINH CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thw t.l'f N@i dung cong viéc cu thé Don v/ N?mﬂ That gian ?anh ,g;la
cong viéc thuc hién bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh ddy du, hop 1 cua ho so:
- Pbi véi truong hop t6 chic/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bo sung hd so, hudng dan
hoan thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai | Bo6 phan Mot cira
quyét ho so TTHC.
+ Néu ho so day du: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i véi truong hop hd so gii qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thyc hién cac buoc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Buoc1l | 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua Bo phan Mot cira | 5 ngdy 13m
1.3. Quét (Scan) don cta bo H6 so TTHC, dua 1én vin phong dién tir; cap viéc
ma s6 cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hodc LDC dugc | Bo phan Mét cia
phén cbng xir y)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xu ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cira dong
dau Ho so TTHC vao pé so gidy, cap nhat ma sé Ho so vio phiéu kiém sodt | o ohan Mot cia
qua trinh giai quyet ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao T i
cho phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mt cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén céng chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cap lai GCN dang ky hoat dong kiém dinh Chuyén vién dugc
Budc 3 | dugce quy dinh tai khoan 4 Biéu 10 Nghi dinh 107/2016/ND-CP. i 03 ngay

Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh h so.

giao xtr Iy hd so
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Thir tw
cong viéc

N@i dung cong viéc cu thé

Pon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém

3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop 18: Chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan t6 chac/ca nhan b sung, hoan thién ho so, trong d6 néu rd thong
tin y8u cau va thoi han can b sung hd so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Trudng hop hd so day du va hop 18: Chuyén vién xem xét diéu kién cap
lai GCN dang ky hoat dong kiém dinh:

- Truong hop khong dép tmg diéu kién: Chuyén vién dy thao cong van gui t6
chirc/ca nhan, néu rd 1y do khong dap tmg diéu kién cap lai GCN ding ky
hoat dong kiém dinh, trinh Lanh dao Phong.

+ Trudng hop dap tmg diéu kién: Chuyén vién dy thao GCN dang ky hoat
dong kiém dinh theo Mau s6 10 Phu lyc 11 Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh
Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc caa GCN ghi theo thaoi han hiéu luc cua
GCN ding ky hoat dong kiém dinh da duoc cap.

Budc 4

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC
(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc

Lanh dao Phong
GSbG

0,5 ngay lam
Viéc

Budc 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC
(GCN/cong van)

Lanh dao Cuc

0,5 ngay lam
Viéc

Budc 6

Phét hanh GCN/cong van

Van thu Cuc

Buoc 7

Tra két qua TTHC (GCN/cong vin)

B6 phan Mot cua

0,5 ngay lam
Viéc

Budc 8

Luu ho so, theo ddi

Chuyén vién duogc
giao xu ly ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viéc
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QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG GIAM PINH CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thir tw Néi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian Dinh gid
cong viéc : o Nguoi thuc hién bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop Ié cua ho so:
- B6i véi trudng hop té chirc/ca nhan nop hé so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hd so, huéng dan
hoan thién hd so.
+ Néu tir chbi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai | Bo6 phan Mot cira
quyét ho so TTHC.
+ Néu hd so day du: Thuc hién cac buoc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- Pdi véi trudng hop hod so gii qua dudng buu dién (bao gom Buu chinh
cbng ich va gui thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Buocl |12 Lap gidy tiép nhan hd so, cAp ma sé HO so va hen ngay tra két qua Bo phan Mot cia | o5 ngay lam
1.3. Quét (Scan) don cta bo HO so TTHC, dua 1én vin phong dién tir; cap vige
ma s6 cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hoic LPC duoc | Bo phan Mot cira
phén cbng xir y)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mat cira va chi dao Phong chuyén mon xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B phan Mot cira dong
dau Ho so TTHC vao hd so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat N n o Aae
AN A AN , . \ . B6 phan Mot cua
qua trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao
cho phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong

- Phan cong chuyén vién thim dinh hd so.

GSbG
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian }?{mh g»ié
cong viéc : o Nguwoi thuc hién bang diem
Tham dinh hd so: Hd so dé nghi cdp GCN ding ky hoat dong giam dinh
duoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh 107/2016/ND-CP va khoan 1,
khoan 5, khoan 13 biéu 3 Nghi dinh 154/2018/NDb-CP.
Chuyén vién tham dinh hd so va 1ap Phiéu tham dinh hd so.
3.1. Truong hop hd so chua day du va hop 18: chuyén vién du thao cong van
huéng dan t6 chac/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu rd thong
tin yéu cau va thoi han can b sung hd so, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién
cac buéc 4.1,5.1,6, 7, 8. 03 ngay lam
3.2. Truong hop hd so ddy du va hop 1é: chuyén vién xem xét didu kién cap viéc (ho so
GCN dang ky hoat dong giam dinh: chua déP ung
Busc3 | - Truang hop khong dap tmg diéu kién: chuyén vién du thao cong van gi to | Chuyén viénduoc | yéu cau)/
chire/ca nhan, néu rd 1y do khong dap img diéu kién cip GCN dang ky hoat | 9iao xulyhoso | 08 ngay lam
dong giam dinh, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién cac buse 4.1, 5.1, 6, 7, 8. viéc (ho so
- Truong hop dap ung diéu kién: chuyén vién dy thao cong van giri Vu Khoa dap ng yeu
hoc, Cong nghé va Méi truong (B6 Nong nghiép va PTNT) d& nghi cdp ma cau)
s6 cho to chirc giam dinh, trinh Lanh dao Phong. Thyc hién cac budc 4.1,
51,6, 3.3.
3.3. Sau khi nhan duoc ma s6 do Vu Khoa hoc, Céng nghé va Mbi trudng
cap, chuyén vién du thio GCN ding ky hoat dong giam dinh theo Mau s6 10
Phu luc 11 Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiéu
luc cia GCN khong qua 05 ndm ké tir ngay cip. Thuc hién cac buéc 4.2, 5.2,
6, 7, 8.
4.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hd so va Dy thao cong vin, trinh . o
Busc4 | Lanh dao Cuc Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam
- - GSbG Viéc
4.2. Xem xét, phé duyét GCN, trinh Lanh dao Cuc
Bue 5 5.1. Xem xet, phé duyét Phieu tham dinh ho so va Dy thao cong van Lanh dao Cuc 0,5 rl/gizz 1am

5.2. Xem xét, phé duyét GCN
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Thi tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian Dinh gid
cdng viéc : g cong viee cu Nguoi thuc hién g bang diém
Buéc 6 | Phat hanh GCN/cong van Vin thu Cyc 0,5 ngay lam
Buéc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong van) B6 phan Mot cua viéc
Budc8 | Luu hd so, theo ddi Chuyen vién duoc
giao xur ly ho so
05 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc (hd so
chua dap ung
yéu cau)/
10 ngay lam
viéc (hd so
dap tng yéu
cau)
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QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG GIAM PINH CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thi tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ That gian }?énh g»ié
cong viéc : o Nguwoi thuc hién bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh ddy du, hop 1 cua ho so:
- Pbi véi truong hop t6 chic/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bo sung hd so, hudng dan
hoan thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai | Bo6 phan Mot cira
quyét ho so TTHC.
+ Néu ho so day du: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i véi truong hop hd so gii qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thyc hién cac buoc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Buoc1l | 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua Bo phan Mot cira | 5 ngdy 13m
1.3. Quét (Scan) don cta bo H6 so TTHC, dua 1én vin phong dién tir; cap viéc
ma s6 cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hodc LDC dugc | Bo phan Mét cia
phén cbng xir y)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xu ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cira dong
dau Ho so TTHC vao pé so gidy, cap nhat ma sé Ho so vio phiéu kiém sodt | o ohan Mot cia
qua trinh giai quyet ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao T i
cho phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mt cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén céng chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cap bo sung, sira d6i GCN ding ky hoat 03 ngay lam
Buse3 | dong gidm dinh duge quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Nghi dinh 107/2016/ND- | Chuyén vién dugc | viéc (hd so

CP va khoan 5, khoan 13 Diéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.
Chuyén vién tham dinh hd so va 1ap Phiéu tham dinh hd so.

giao xu Iy ho so

chua déap tng
yéu cau)/
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian }?{mh g»ié
cong viéc : o Nguwoi thuc hién bang diem
3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop 18: Chuyén vién dy thao cong vin 08 ngay lam
huéng dan td chuc/ca nhan bé sung, hoan thién ho so, trong d6 néu rd thong viéc (hd so
tin y8u cau va thoi han can b sung hd so, trinh Lanh dao Phong. dap ing yéu
3.2. Trudng hop hd so day du va hop 18: Chuyén vién xem xét diéu kién cap cau)
b6 sung, stra d6i GCN dang ky hoat dong giam dinh:
- Truong hop khong dép tng diéu kién: Chuyén vién dy thao cong van gui t6
chie/ca nhan, néu rd 1y do khong dap tmg diéu kién cap bd sung, sta doi
GCN dang ky hoat dong giam dinh, trinh Lanh dao Phong.
- Truong hop dap tng diéu kién: Chuyén vién dy thao GCN diang ky hoat
dong giam dinh theo Mau s6 10 Phu luc 11 Nghj dinh 154/2018/ND-CP, trinh
Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc caa GCN ghi theo thaoi han hiéu luc cua
GCN dang ky hoat dong giam dinh da duoc cap.
Busea | XEM xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC | LéanhdaoPhong | 0,5 ngéy lam
(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc GSbG Viéc
Buges | em xé:[, ph(? duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0,5 ng_é}y lam
(GCN/cong van) VIEC
Bu6c 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cuc 0,5 ngay lam
Buéc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong van) Bo phan Mét cira viee
Budc 8 | Luu ho so, theo dbi Chuyén vién duoc

giao xtr Iy ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viéc (hd so
chua dap tng
yéu cau)/
10 ngay lam
viéc (hd so
dap tng yéu
cau)
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QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG GIAM PINH CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thi tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ That gian Danh gia
cdng viéc : g cong viee cu Nguoi thuc hién g bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh ddy du, hop 1 cua ho so:
- Pbi véi truong hop t6 chic/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bo sung hd so, hudng dan
hoan thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai | Bo6 phan Mot cira
quyét ho so TTHC.
+ Néu ho so day du: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i véi truong hop hd so gii qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thyc hién cac buoc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Buoc 1 | 1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cip ma s Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mat cira 0.5 ngay lam
1.3. Quét (Scan) don cta bo H6 so TTHC, dua 1én vin phong dién tir; cap ’ viec
ma s6 cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hodc LDC dugc | Bo phan Mét cia '
phén cbng xir y)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B phan Mot cira dong
dau Ho so TTHC vao hd so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat B& phan Mot cira
quéa trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao > Phe i
cho phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién thim dinh hd so. GSPG
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cap lai GCN ding ky hoat dong giam dinh o n N
Buéc 3 | duoc quy dinh tai khoan 4 Didu 14 Nghi dinh 107/2016/ND-CP, Chuyen vién duoc | 03 ngay lam
giao xtur ly ho so Viéc

Chuyén vién tham dinh hd so va 1ap Phiéu tham dinh hd so.
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian }?{mh g»ié
cong viéc : o Nguwoi thuc hién bang diem

3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop 18: Chuyén vién dy thao cong vin

huéng dan td chuc/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong 6 néu rd thong

tin y8u cau va thoi han can b sung hd so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Trong trudng hop ho so day dii va hop 1&: Chuyén vién xem xét diéu

kién cap lai GCN ding ky hoat dong giam dinh:

+ Trudng hop khong dap Gng diéu kién: Chuyén vién dy thao cong vin giri

t6 chirc/ca nhan, néu rd 1y do khong dap tmg didu kién cap lai GCN ding ky

hoat dong giam dinh, trinh Lanh dao Phong.

+ Trudng hop dap tmg diéu kién: Chuyén vién dy thao GCN dang ky hoat

dong giam dinh theo Mau s6 10 Phu luc 11 Nghj dinh 154/2018/ND-CP, trinh

Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc caa GCN ghi theo thaoi han hiéu luc cua

GCN dang ky hoat dong giam dinh da duoc cap.
Busea | XEM xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC | LéanhdaoPhong | 0,5 ngéy lam

(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc GSbG Viéc
Buges | em xé:[, ph(? duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0,5 ng_é}y lam

(GCN/cong van) VIEC
Bu6c 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cuc 0,5 ngay lam
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) Bo phan Mot cira vige
Budc 8 | Luu ho so, theo ddi Cl%uyen”Vl,en 9“‘-’0

giao xur ly ho so
05 ngay lam

Téng thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG CHUNG NHAN CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thi tu Ndi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thai gian Danh gia
cong viéc : o Nguoi thuc hién bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day dua, hop 1é cua hd so:
- Pbi véi truong hop t6 chic/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bo sung hd so, hudng dan
hoan thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai | Bo6 phan Mot cira
quyét ho so TTHC.
+ Néu hd so day du: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i véi truong hop hd so gl qua duong buu dién (bao gdom Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thyc hién cac buoc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Bugc 1 | 1.2. Lap giay tiép nhan h so, céi‘p ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua , B6 phan Mat cira 0.5 ngay lam
1.3. Quét (Scan) don cta bd Ho so TTHC, dua lén van phong dién tar; cap viéc
ma s6 cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hoic LPC dwoc | Bo phan Mot cira
phén cbng xir y)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuy@n mén xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B phan Mot cira dong
dau Ho so TTHC vao hd so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao phiéu kiémsoat | . .
A L L T ) . N s . Bo phan Mot ctra
qua trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao
cho phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong

- Phan cong chuyén vién tham dinh hd so.

GSDG
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Thi tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ That gian }?{mh g»ié
cong viéc : o Nguwoi thuc hién bang diem

Tham dinh hd so: HO so dé nghi cdp GCN ding ky hoat dong ching nhan

duoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh 107/2016/ND-CP va khoan 1,

khoan 8, khoan 13 Diéu 3 Nghj dinh 154/2018/ND-CP.

Chuyén vién thdm dinh hd so va 1ap Phiéu tham dinh hd so.

3.1. Truong hop hd so chwa day du va hop 18: Chuyén vién dy thao cong vin

hudng dan t6 chac/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong dé néu rd thong

tin yéu cau va thoi han can bo sung hé so, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién

cac busc 4.1,5.1, 6,7, 8.

. . . . 03 ngay lam
3.2. Truong hgp ho so day du va hop 1&: Chuyén vién xem xét dieéu Kién cap viéc (hd so
GCN dang ky hoat dong chiing nhan: 7 chua dép tng
, - Truong hop khong dap g dieu kién: Chuyén vién du thao cong van gui to Chuyén vién duoc yBu cau)/

Buéc3 | chirc/ca nhan, néu rd 1y do khong dép tmg diéu kién cAp GCN ding ky hoat giao xirly hd so | 08 ngay lam

dong chang nhan, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién cac buéc 4.1, 5.1, 6, 7, viéc (hd so

8. ‘ dap tng yéu

- Truong hop dap tmg dieu kién: Chuyén vién du thao cong van g}"ri Vu cau)

Khoa hoc, Céng nghé va Moi truong (B6 Nong nghiép va PTNT) dé nghi

cAp ma sb cho t6 chic chung nhan, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién céc

budc 4.1, 5.1, 6, 3.3.

3.3. Sau khi nhan duoc ma sé do Vu Khoa hoc, Céng nghé va Mbi trudng

cap, chuyén vién dyu thao GCN ding ky hoat dong thir nghiém theo Mau s6

10 Phu luc 1l Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han

hiéu luc cia GCN khong qua 05 niam ké tir ngay cip. Thuc hién cac buéc

42,5.2,6,7,8.

4.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hd so va Dy thao cong vin, trinh . o
Busc4 | Lanh dao Cuc Léanh dao Phong 0,5 ngay lam

GSbG VIEC

4.2. Xem xét, phé duyét GCN, trinh Lanh dao Cuc
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Thi tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian Dinh gid
cdng viéc : g cong viee cu Nguoi thuc hién g bang diém
5.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong vin v |2
Budc 5 T Lanh dgo Cyc | 00 N9 lam
5.2. Xem xét, phé duyét GCN viee
Bu6c 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cuc 0,5 ngay lam
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) B6 phan Mot cua vige
Bu6c8 | Luu hd so, theo ddi Chuyén vién duoc
giao xu ly ho so
05 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc (hd so
chua dap ung
yéu cau)/
10 ngay lam
viéc (ho so
dap tng yéu
cau)
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QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG CHUNG NHAN CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thi tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ That gian }?énh g»ié
cong viéc : o Nguwoi thuc hién bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh ddy du, hop 1 cua ho so:
- Pbi véi truong hop t6 chic/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bo sung hd so, hudng dan
hoan thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai | Bo6 phan Mot cira
quyét ho so TTHC.
+ Néu ho so day du: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- P6i véi truong hop hd so gii qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thyc hién cac buoc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Buoc1l | 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua Bo phan Mot cira | 5 ngdy 13m
1.3. Quét (Scan) don cta bo H6 so TTHC, dua 1én vin phong dién tir; cap viéc
ma s6 cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hodc LDPC dugc | Bo phan Mét cia
phén cbng xir y)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xu ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B phan Mot cira dong
dau Ho so TTHC vao hc*) so gidy, cap nhat ma sé Ho so vio phiéu kiém sodt | o ohan Mot cia
qua trinh giai quyet ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao T i
cho phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mt cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén céng chuyén vién tham dinh ho so. GSbG
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cap bo sung, sira d6i GCN ding ky hoat 03 ngay lam
Buée 3 dong chung nhian dugc quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh | Chuyén vién dugc | viéc (hd so

107/2016/ND-CP va khoan 8, khoan 13 Diéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.
Chuyén vién tham dinh hd so va 1ap Phiéu tham dinh hd so.

giao xu Iy ho so

chua déap tng
yéu cau)/
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian }?{mh g»ié
cong viéc : o Nguwoi thuc hién bang diem
3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop 18: Chuyén vién dy thao cong vin 08 ngay lam
huéng dan t6 chac/ca nhan bé sung, hoan thién hé so, trong dé néu rd thong viéc (hd so
tin y8u cau va thoi han can b sung hd so, trinh Lanh dao Phong. dap ing yéu
3.2. Trudng hop hd so day du va hop 18: Chuyén vién xem xét diéu kién cap cau)
b6 sung, stra d6i GCN ding ky hoat dong ching nhan:
+ Trudng hop khong dap Gng diéu kién: Chuyén vién dy thao cong vin giri
t6 chirc/ca nhan, néu rd 1y do khong dap tng diéu kién cap bd sung, sira doi
GCN dang ky hoat dong chirng nhan, trinh Lanh dao Phong.
+ Trudng hop dap tmg diéu kién: Chuyén vién dy thao GCN dang ky hoat
dong chang nhan theo Mau s6 10 Phu luc 11 Nghi dinh 154/2018/ND-CP,
trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc caa GCN ghi theo thoi han hiéu luc
ciia GCN ding ky hoat dong chiing nhan da duoc cép.
Busea | XEM xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC | LéanhdaoPhong | 0,5 ngéy lam
(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc GSbG Viéc
Buges | em xé:[, ph(? duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0,5 ng_é}y lam
(GCN/cong van) VIEC
Bu6c 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cuc 0,5 ngay lam
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) B6 phan Mét cira viee
Budc 8 | Luu ho so, theo dbi Chuyén vién duoc

giao xtr Iy ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viéc (hd so
chua dap tng
yéu cau)/
10 ngay lam
viéc (hd so
dap tng yéu
cau)
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QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG CHUNG NHAN CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thir tw Néi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian Dinh gid
cdng viéc ol dling cong viee o Ngudi thuc hién g bling diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop Ié cta ho so:
- B6i véi trudng hop to chirc/ca nhan nop hé so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bo sung hd so, hudng dan
hoan thién hd so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai | Bo6 phan Mot cira
quyét ho so TTHC.
+ Néu hd so day du: Thuc hién cac buoc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- Pdi véi trudng hop hod so gii qua dudng buu dién (bao gom Buu chinh
cbng ich va gui thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Buoc 1l | 1.2, Lap gidy tiép nhan hd so, cAp ma sb HO so va hen ngay tra két qua Bo6 phan Mot cira 0.5 ngay lam
1.3. Quét (Scan) don ctia bd Ho so TTHC, dua 1én vin phong dién tur; cap ’ viec
ma s6 cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hodc LDC dugc | Bo phan Mét cia '
phén cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mét cira va chi dao Phong chuyén mon xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B phan Mot cira dong
dau Ho so TTHC vao hd so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat B4 phan Mot cira
qua trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao 0 Phe i
cho phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién thim dinh hd so. GSPG
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cap lai GCN dang ky hoat dong chizng nhan o s
Buoc3 | duge quy dinh tai Khoan 4 Didu 18 Nghi dinh 107/2016/ND-CP. Chuyén vién duoc | 03 ngay lam
giao xur ly ho so Viéc

Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh h so.
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Thir tu N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian }?{mh g»ié
cong viéc : o Nguwoi thuc hién bang diem

3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop 18: Chuyén vién dy thao cong vin

huéng dan td chuc/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong 6 néu rd thong

tin y8u cau va thoi han can b sung hd so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Trudng hop hd so day du va hop 18: Chuyén vién xem xét diéu kién cap

lai GCN dang ky hoat dong chung nhan:

- Truong hop khong dép tmg diéu kién: Chuyén vién dy thao cong van gui t6

chirc/ca nhan, néu rd 1y do khong dap tmg diéu kién cap lai GCN ding ky

hoat dong chirng nhan, trinh Lanh dao Phong.

- Truong hop dap tng diéu kién: Chuyén vién dy thao GCN diang ky hoat

dong chang nhan theo Mau s6 10 Phu luc 11 Nghi dinh 154/2018/ND-CP,

trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc caa GCN ghi theo thoi han hiéu luc

ciia GCN ding ky hoat dong chiing nhan da duoc cép.
Busea | XEM xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC | LéanhdaoPhong | 0,5 ngéy lam

(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc GSbG Viéc
Buges | em xé:[, ph? duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0,5 ng_é}y lam

(GCN/cong van) VIEC
Bu6c 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cuc 0,5 ngay lam
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) Bo phan Mot cira vige
Budc 8 | Luu ho so, theo ddi Ch_uyenqwf:n 91100

giao xur ly ho so
05 ngay lam

Téng thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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